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Wykaz skrétow

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020

I1Z - Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ

IP - Instytucja Posredniczaca RPO WZ (Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie)

IC - Instytucja Certyfikujaca

IA - Instytucja Audytowa

WWRPO - Wydziat Wdrazania RPO w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego

WWDSRPO -Wydziat Wdrazania Dziatar Srodowiskowych RPO w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego

KE - Komisja Europejska

IKPC - Instytucja Koordynujaca Proces Certyfikacji, ktérej funkcje petni komorka
organizacyjna w MR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy UE w
Polsce

SFC 2014 - elektroniczny system wymiany danych z KE (System for Fund
Management in the European Union 2014)

Deklaracja wydatkoéw - deklaracja

Zestawienie wnioskéw o ptatnosc do certyfikacji — zestawienie



Rozdziat 1 - Podstawy prawne procesu certyfikacji

1.1 Niniejsze zasady zostaty opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy z

dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.1146), z pézn. zm.

1.2 Podstawa prawna procesu certyfikacji jest prawodawstwo unijne oraz krajowe.

Do najwazniejszych aktéw prawnych regulujgcych proces certyfikacji zaliczy¢

nalezy:

a)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013, str. 320,
z pézn.zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem ogélnym”,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z
dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298/1 z dnia 26.10.2012, str.1, z pézn.
zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem finansowym”,

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014 r. ustanawiajace szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE
L286 z dnia 30.09.2014, str. 1), zwane dalej ,rozporzadzeniem wykonawczym”,
ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.

poz. 1146), zwang dalej ,ustawa wdrozeniowa”,



e) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885, z pézn. zm.), zwanga dalej ,ustawa o finansach publicznych”.

1.3 Zasady zostaty opracowane na podstawie Wytycznych w zakresie warunkéw

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskédw o ptatnos¢ do Komis;ji

Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014 - 2020, zwane dalej

~Wytycznymi”.

Celem niniejszych zasad jest ujednolicenie procedury certyfikacji wydatkéw oraz
przygotowania prognoz do KE. Zasady zawierajg wymogi zwigzane z procesem
sporzadzania i przekazywania deklaracji wydatkéw przez IP oraz zestawienia
whnioskéw o pfatnosé¢ do certyfikacji przez WWRPO/WWDSRPO do IZ.

Nastepnie deklaracje przekazane przez IZ do IC stanowig podstawe do

sporzadzania Wniosku o ptatnos¢ okresowa do KE.

Rozdziat 2 - Podstawowe zalozenia organizacyjne procesu certyfikacji

Zweryfikowane i zatwierdzone jako poprawne w SL2014 wnioski beneficjentéw o
ptatnos¢ stanowig podstawe do sporzadzenia deklaracji wydatkéw. IP sporzadza i
przekazuje do 1Z deklaracje wytacznie poprzez system SL2014. WWRPO/WWDSRPO
przekazuje zestawienie do IZ drogg mailowa. Deklaracja sporzadzana jest w trybie
miesiecznym, w terminie do 30 dni od dnia zakoriczenia okresu rozliczeniowego.

Po uzgodnieniu z 1Z, IP/WWRPO/WWDSRPO moze sktada¢ deklaracje/zestawienie z
inng czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat. Wniosek w tej sprawie
IP/WWRPO/WWDSRPO przekazuje do IZ.

W  przypadku, gdy z powoddéw technicznych przestanie deklaracji, za
posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe, IZ moze wskazaé inny sposob przestania

tych dokumentéw.

IP/WWRPO/WWDSRPO, przekazujac do 1Z deklaracje/zestawienie poswiadcza, iz
wydatki ujete w zataczonych wnioskach sg zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego.

Podczas  sporzadzania i  przekazywania  deklaracji/zestawienia  przez
IP/WWRPO/WWDSRPO  uwzgledniane s3  wyniki  wszystkich  audytéw

przeprowadzonych przez IA i inne uprawnione instytucje kontrolne i audytowe.



Ponadto do deklaracji/zestawienia nie moga by¢ zataczone wydatki (wnioski o
ptatnos$¢) zakwestionowane przez uprawnione instytucje kontrolne i audytowe.

1Z, na podstawie otrzymanych od IP/WWRPO/ WWDSRPO deklaracji/zestawien oraz
wiasnych wnioskédw o pfatnos¢ np. w ramach pomocy technicznej, sporzadza i
przekazuje do IC deklaracje. Nastepnie IC, na podstawie otrzymanych deklaracji, po
przeprowadzeniu weryfikacji pod wzgledem kompletnosci, rzetelnosci i
prawdziwosci przygotowuje wnioski o pfatnos¢ zgodnie ze wzorem okre$lonym w
zatgczniku nr VI do rozporzadzenia wykonawczego.

Whioski o ptatnos¢ okresowag przekazywane sg przez IC do KE w formie
elektronicznej za pomoca systemu SFC2014, w trybie biezacym nie rzadziej niz raz

na kwartat.

Rozdziat 3 - Wstrzymanie procesu certyfikacji

IC, wykonujac zadania wynikajace z art. 126 pkt c rozporzadzenia ogdélnego, w
przypadku powziecia w wyniku informacji kontrolnych (zaréwno 1Z jak tez innych
podmiotéw uprawnionych) informacji o] podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowosci, moze podjac¢ decyzje o wstrzymaniu certyfikacji wydatkéw w
ramach osi priorytetowej, priorytetu inwestycyjnego, dziatania lub grupy projektéw
do czasu usuniecia przez IP/WWRPO/ WWDSRPO okolicznosci bedacych podstawa
wstrzymania procesu certyfikacji w celu zapobiezenia certyfikowania wydatkéw z
naruszeniem prawa.

W zwiazku z powyzszym, IC pisemnie informuje IZ o zaistniatej sytuacji, wskazujac

termin przestania wyjasnienia i usuniecia nieprawidtowosci.

Rozdzial 4 - Rejestr obciazen na projekcie

IP/WWRPO/WWDSRPO na podstawie protokotu pokontrolnego z przeprowadzonej
kontroli, badZ na podstawie innych dokumentéw poswiadczajacych wykorzystanie
$rodkéw niezgodnie z warunkami umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie
projektu, niezwtocznie tworzy rejestr obcigzen na projekcie w systemie SL2014 oraz
wprowadza do rejestru karte obciagzenia.

Jednoczeénie IP/WWRPO/WWDSRPO pisemnie wzywa Beneficjenta do zwrotu
niestusznie pobranych $rodkéw na realizacje projektu wraz z odsetkami. Po

dokonaniu zwrotu sSrodkow przez Beneficjenta, badz w przypadku wyrazenia przez



niego zgody na potracenie kwoty z kolejnej ptatnosci, w rejestrze obcigzen na
projekcie tworzona jest karta zwrotu.

IP/WWRPO/WWDSRPO na biezagco prowadzi rejestr kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla projektu z wyodrebnieniem wktadu
publicznego i dofinansowania dla programu operacyjnego. Rejestr prowadzony jest

w SL2014.

IP/WWRPO/WWDSRPO zapewnia gromadzenie informacji w systemie SL2014

dotyczacych kwot niesciaggalnych w ramach programu operacyjnego.

Rozdziatl 5 - Tryb i warunki kalkulacji prognoz

Zgodnie z wytycznymi, IC jest zobowigzana do przesytania prognoz wyrazonych w
PLN do IKPC.

W zwigzku z powyzszym zadaniem IP/WWRPO/WWDSRPO jest przedstawienie do
dnia 30 listopada i 31 maja kazdego roku prognoz w formie tabelarycznej
wyrazonych w PLN zgodnie z zatagczonym w niniejszych zasadach wzorem (tabela
nr 1). Prognozy nalezy przekaza¢ do IZ w formie elektronicznej i papierowe;.
Prognozy obejmujg zaréwno pfatnosci odpowiadajace wkiadowi UE, jakie objete
zostang wnioskami o pfatno$¢ okresowa od IP/WWRPO/WWDSRPO do 1Z, jak i
kwoty wydatkow kwalifikowalnych (podstawa certyfikacji) stanowigce podstawe
obliczenia wnioskowanego wktadu UE.

Prognozy dotyczace pfatnosci odnosza sie do wnioskéw o pfatnosé przesytanych
do KE. Oznacza to, ze sporzadzajac prognoze IP/WWRPO/WWDSRPO musi
uwzgledni¢ nie tylko prognozy dotyczace wydatkéw ponoszonych przez
beneficjentéw w ramach programéw i wykazanych we wnioskach o ptatnos¢, ale
takze realizacje ram wykonania, zachowania zasady n+3 oraz przewidywang date
ztozenia przez IP/WWRPO/WWDSRPO deklaracji/zestawienia do 1Z, ktéra to
uzalezniona jest od szeregu czynnikéw, takich jak:

- czas weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przedtozonych przez beneficjentéw,

- czas niezbedny na przygotowanie deklaracji przez instytucje systemu wdrazania.
IZ przekazuje otrzymane prognozy do IC w terminach odpowiednio do 7 grudniai 7
czerwca. Nastepnie IC przesyta zweryfikowane kwoty prognoz do IKPC w terminach

odpowiednio do15 grudnia i 15 czerwca.



IC, po otrzymaniu informacji o zatwierdzonych przez IKPC kwotach prognoz,
przekazuje informacje do IZ w terminie do 5 dni roboczych. Prognozy w terminie
odpowiednio do 31 stycznia i 31 lipca, IC przekazuje do KE za posrednictwem

systemu SFC2014.



Tabelanr 1

Prognoza dotyczqca kwoty wydatkow kwalifikowalnych i wktadu Unii w roku budzetowym..... | .

Kwota wydatkéw kwalifikowanych (tys. zf)

Wkiad Unii (tys. zt)

Program Operacyjny Fundusz' Kategoria
) (20.) r. (20.)r.
2014-2020 (EFRR/EFS) regrond (20.+ 1) 1. (20.+ ).
I-X XI=Xil I-X X=Xl
RPO Regiony stabiej
Zachodniopomorskie rozwiniete

' Prognoze sporzadza sie dla kazdego funduszu osobno.




