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Stownik pojec

Uzyte w wytycznych pojecia oznaczaja:

a)

rozporzadzenie ogdlne 1303/2013 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013, z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosdi,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006'.
rozporzadzenie delegowane 480/2014 - Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE)
nr 480/2014, z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego®.

rozporzadzenie wykonawcze 1011/2014 - Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 1011/2014, z dnia
22 wrzesdnia 2014 r. ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi?.
rozporzadzenie wykonawcze 2015/207 - Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2015/207, z dnia 20
stycznia 2015 r. ustanawiajgce szczegdétowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postepdw, formatu
dokumentu stuzacego przekazywaniu informacji na temat duzych projektéw, wzoréw wspdlnego planu
dziatania, sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Inwestycje narzecz wzrostu i zatrudnienia”,
deklaracji zarzadczej, strategii audytu, opinii audytowej i sprawozdania z kontroli oraz metodyki
przeprowadzania analizy kosztéw ikorzysci, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu

+Europejska wspotpraca terytorialna™.
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Dz. Urz. UE L 347/320 z dnia 20.12.2013 r.
Dz. Urz. UE L 138/5 z dnia 13.05.2014 r.
Dz. Urz. UE L 286/1 z dnia 30.09.2014 r.
Dz. Urz. UE L 38/1 z dnia 13.02.2015 r.




ustawa wdrozeniowa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020°.
Porozumienie - nalezy przez to rozumie¢ wtasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy IZ i IP na postawie,
ktérego IZ powierzyta okreslone zadania IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

wytyczne do kontroli - nalezy przez to rozumieé¢ aktualne Wytyczne horyzontalne w zakresie kontroli
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

procedury wewnetrzne - wewnetrzne zasady postepowania odpowiednich komérek organizacyjnych
jednostek zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ,

kontrola - narzedzie skutecznego i sprawnego zarzadzania, obejmujace w szczegdlnosci badanie stanu
rzeczywistego i jego poréwnanie ze stanem pozadanym oraz umozliwiajagce wyeliminowanie
zidentyfikowanych, negatywnych zjawisk.

Whiosek o dofinansowanie projektu - dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu lub przedstawione
w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych dokonuje sie oceny spetnienia przez
ten projekt kryteriow wyboru projektéw. Za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zataczniki.

Beneficjent — podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;
Nieprawidtowos¢ — nieprawidtowos$¢ w rozumieniu odpowiednio w art. 2 pkt 36 i 38 rozporzadzenia
ogdlnego.

Rok obrachunkowy - rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogélnego, oznacza termin od dnia
1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego.

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013.

Whioskodawca - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej.

Umowa o dofinansowanie projektu - umowa o ktérej mowa w art 2 ust. 26 ustawy.

Ponadto, uzyty w niniejszych wytycznych symbol ,/” nalezy odczytac jako ,lub”.

Rozdzial 1 - Podstawa prawna
Art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
Art. 125 ust. 2 pkt c rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013;
Wytyczne do kontroli;
Wiasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy IZ i IP na postawie, ktdrego IZ powierzyta

okreslone zadania IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

5) Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego.
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Rozdziat 2 - Cel Wytycznych
Niniejsze zasady stanowig opis systemu kontroli, w ramach ktérego przedstawiono
najwazniejsze procesy kontrolne i okreélono podstawowe obowigzki IZ oraz IP, ktérym 1Z
delegowata swoje zadania w zakresie wdrazania RPO WZ 2014 - 2020.
Przedmiotowy dokument uszczegétawia i uzupetnia obowiazki instytucji objetych systemem

wdrazania w zakresie procesu kontroli wskazane w wytycznych do kontroli.

Rozdziat 3 Podziat zadan w zakresie czynnosci kontrolnych
Podziat funkcji i zadan powierzonych przez 1Z poszczegdlnym I[P okresla wtasciwe
porozumienie lub (w przypadku okreslonych osi priorytetowych realizowanych bezposrednio
przez 1Z) regulamin organizacyjny. Dokumenty te zobowiazuja IP do realizacji zadan w
zakresie kontroli, o jakich mowa w niniejszych wytycznych.
Na podstawie art. 72 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013, kazda z Instytucji powinna
zapewnic¢ taki podziat obowigzkéw w ramach struktury organizacyjnej, aby zachowanie zasady
rozdziatu funkcji dokonane byto co najmniej na poziomie pionu w komorce organizacyjnej.
Dodatkowo, nalezy takze zwrdci¢ uwage na koniecznos¢ zapewnienia rozdzielnosci w taki
sposdb, aby pracownicy bioracy jakikolwiek udziat w realizacji projektu nie uczestniczyli w
procesie poswiadczania wydatkow zwigzanych z tym projektem.
W sytuacji, gdy IP nie jest w stanie zapewni¢ dostatecznej ilosci pracownikéw do kontroli, a w
ramach dziatania ilo$¢ projektow jest bardzo duza, IP moze zleci¢ przeprowadzanie kontroli
projektdbw na miejscu podmiotowi zewnetrznemu. Instytucja taka zobowigzana jest
poinformowac o tym IZ.
Zlecajac zadania kontroli realizacji projektdw podmiotom zewnetrznym, IP ponosi
odpowiedzialnos$¢ przed IZ za prawidtowos¢ realizacji powierzonych zadan.
Osoby wykonujace czynnosci kontrolne powinny posiada¢ w opisie stanowiska i w zakresie
czynnosci wykonywanie takich zadan.
Kazda z IP powinna zapewni¢ w ramach struktury organizacyjnej mozliwos¢ wykonywania

kontroli w zespofach co najmniej dwuosobowych.

Rozdziat 4 Rodzaje kontroli
IP zapewnia w systemie wdrazania RPO realizacje:
a) Kontroli w zakresie weryfikacji wydatkéw stuzacych sprawdzeniu poprawnosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkoéw, ktére:
i.  przybieraja forme weryfikacji Wniosku beneficjenta o pfatnos¢;
ii. moga przybra¢ forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji/ w siedzibie
beneficjenta;

iii.  moga przybrac forme kontroli krzyzowych w ramach RPO;




b) Kontroli na zakonczenie realizacji projektu;
¢} Kontroli trwatosci projektu, o jakiej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013;
d) Kontroli uprzednich, o jakich mowa w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej.
2) Kontrole dzieli sie réwniez ze wzgledu na tryb przeprowadzania kontroli:
a) kontrole planowse;
b) kontrole dorazne (ad hoc).
3) Ze wzgledu na sposob prowadzenia czynnosci kontrolnych:
a) kontrole na miejscu/w siedzibie beneficjenta;
b) kontrole na dokumentach.
4) Kontrole o jakich mowa w pkt 1 lit b-d moga by¢ prowadzone w formie wizyt
monitoringowych. Warunki prowadzenia wizyt monitoringowych okresla IP, z zastrzezeniem:
a) stosowania pisemnego upowaznienia do ich przeprowadzenia;
b) opracowania wtasciwej dla przedmiotu wizyty monitoringowej metodyki w postaci Listy
sprawdzajacej;
¢) sporzadzenia po ich zakonczeniu dokumentu Informacji pokontrolnej na warunkach

okreslonych w Art. 25 ustawy wdrozeniowe;j.

4.1 Kontrola w zakresie weryfikacji wydatkow

1) Weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu dostarczenia produktéw i ustug
wspdtfinansowanych w ramach projektow®, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich
zgodnosci z programem operacyjnym oraz zasadami wspolnotowymi i krajowymi’.

2) Kontrola w zakresie weryfikacji wydatkéw obejmuje:
a) weryfikacje Wniosku beneficjenta o pfatnos¢;
b) kontrole projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta,
¢) kontrole krzyzowa.

3)  Minimalne warunki w zakresie Weryfikacji wydatkéw na podstawie Wniosku beneficjenta
o ptatnos$¢, na podstawie ktérych IP powinny okredli¢ procedury wewnetrzne w tym zakresie
z uwzglednieniem zapiséw art. 19 ustawy wdrozeniowej oraz podrozdziatu 5.1 Wytycznych
do kontroli .

4)  Szczegbtowe warunki kontroli w miejscu realizacji/ w siedzibie beneficjenta w zakresie
weryfikacji wydatkéw w ramach RPO WZ opracowuje IP, z uwzglednieniem:

a) czestotliwosci kontroli,

® Dostarczenie produktow i ustug w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. a rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013,
obejmujgce takze wykonanie robét budowlanych.

7 Zasady obowigzujgce beneficjenta/odbiorce pomocy, ujete w powszechnie obowigzujgcych aktach prawa oraz
m.in. w umowie o dofinansowanie i wlasciwych wytycznych.




b) zakresu kontroli,

proporcjonalnie do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje
audytowg w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci kwoty

dofinansowania.

4.1.1 Kontrola w miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta

Kontrola projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta jest forma weryfikacji
wydatkéw potwierdzajaca, ze wspoétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone, a
roboty budowlane wykonane, ze faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom
ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw RPO
w zwigzku z realizowanymi projektami zostaly rzeczywiscie poniesione i sazgodne
z wymaganiami programu operacyjnego oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.

Zasady przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu/ w siedzibie
beneficjenta zostaty szczegétowo opisane w czesci 7 niniejszych zasad.

Kontrole projektéw w miejscu ich realizacji/ w siedzibie beneficjenta mogg by¢ prowadzone
na prébie projektow podlegajacych kontroli, zgodnie z Metodyka doboru préby projektéw
do kontroli przygotowang przez wtasciwg IP. Minimalne wymagania w zakresie

przygotowania Metodyki zostaty opisane w czeéci 8 niniejszych zasad.

4.1.2 Kontrole krzyzowe

W systemie wdrazania RPO WZ prowadzone sa:

a) kontrole krzyzowe programu, ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ,

b) kontrole krzyzowe horyzontalne, ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw poniesionych rownolegle w ramach RPO WZ, PROW i
PO RYBY.

Instytucjami, ktére prowadza kontrole krzyzowe w ramach RPO WZ s3 IZ, IP (w zaleznosci od

podziatu zadan pomiedzy tymi instytucjami).

Dodatkowo, IZ bierze udziat w realizacji procesu kontroli krzyzowych horyzontalnych i

miedzyokresowych prowadzonych przez IK UP.

Kontrole krzyzowe programu moga by¢ prowadzone zaréwno przed, jak i po podpisaniu

umowy o dofinansowanie, na nastepujacych etapach:

a) weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu,

b) weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢,

¢) realizacji kontroli projektu na miejscu.




5)

W sytuacji wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych podejrzenie, iz mogto dojs¢ do

podwdjnego finansowania wydatkéw, instytucja prowadzaca kontrole podejmuje wszelkie

niezbedne dziatania w celu wyjasnienia, czy podwojne finansowanie miato miejsce. W sytuacji,

w ktérej wyjasnienie wykracza poza kompetencje instytucji, ktéra stwierdzita wystapienie

podejrzenia podwdéjnego finansowania, instytucja ta bezzwtocznie zgtasza sprawe instytucji

wyzszego szczebla.

Wyjasnienie kwestii budzacych zastrzezenia jest dokonywane poprzez kontrole oryginatéw

albo poswiadczonych kopii zestawien wydatkow przedktadanych przez beneficjenta do

rozliczenia lub kontrole projektéw na miejscu w trybie doraznym. W przypadku potwierdzenia

wystapienia podwdjnego finansowania, wiasciwa instytucja podejmuje dziatania zwigzane z

raportowaniem nieprawidtowosci i usuwaniem nieprawidlowosci, zgodnie z wymogami

okreslonymi w odrebnych dokumentach.

Kontroli krzyzowej moze podlegac wybierana cyklicznie préba beneficjentéw. W zaleznosci od

typu kontroli krzyzowej préba ta wybierana jest sposrdd:

a) beneficjentdw realizujacych co najmniej 2 projekty w ramach RPO WZ;

b) beneficjentow RPO WZ realizujacych przynajmniej jeden projekt w innym PO;

¢) beneficjentéw realizujacych projekty w ramach dwdch perspektyw finansowych (dotyczy
instytucji, ktére zajmowaty sie wdrazaniem w perspektywie finansowej 2007 — 2013).

Minimalna wielko$¢ proby, o ktérej mowa w pkt. 7, wynosi 5% liczby beneficjentow

wybieranych raz w kazdym kwartale.

IP z zastrzezeniem niniejszych zasad odpowiedzialna jest za okredlenie procedur

wewnetrznych zapewniajacych rozwigzania techniczne i proceduralne w zakresie

przeprowadzania kontroli krzyzowych, o jakich mowa w pkt 1.

10) W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie kontroli krzyzowej

koordynowanej, ktérej celem jest weryfikacja i wykluczenie podwdjnego finansowania
wydatkéw w ramach réznych PO poprzez przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w miejscu

realizacji projektéw lub w siedzibie beneficjenta.

11) Kontrola krzyzowa koordynowana prowadzona jest przez IK UP we wspotpracy z 1Z

i whasciwymi IP.

12) Podstawowe etapy kontroli krzyzowej koordynowane;j:

a) decyzja IKUP o przeprowadzeniu kontroli krzyzowej koordynowanej;

b) uzgodnienia pracownikéw IK UP, IZ oraz wiasciwych IP dotyczgce zakresu kontroli, sposobu
jej przeprowadzenia, podziatu zadan;

¢) powofanie zespotu kontrolujacego, skladajagcego sie z przedstawicieli 1K UP
(zupowaznienia ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego) oraz przedstawicieli
wiasciwych IP (z upowaznienia IP);

d) przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie uzgodnionym z IK UP;




e) sporzadzenie wktadu do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami w zakresie kontroli, jaki byt realizowany przez IP;

f) rozpatrzenie zastrzezen wniesionych przez podmiot kontrolowany do tej czesci informacji
pokontrolnej o ktérej mowa w ppkt e) wraz z ewentualnym sporzadzeniem i przekazaniem
wktadu do ostatecznej informacji pokontrolnej, w czesci dotyczacej czynnosci kontrolnych
realizowanych przez IP. Czynnosci te s3 realizowane w terminach uzgodnionych z IK UP
z zastrzezeniem z art. 25 ustawy wdrozeniowej;

g) IKUP rejestruje kontrole w SL2014;

h) ewentualne informowanie o nieprawidtowosciach i korygowanie wydatkéw pozostaje

w zakresie wiasciwych IP.

4.1.2.1 Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu

Kontrola na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu stanowi mechanizm
prewencyjny, zapobiegajacy podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu o tym samym
zakresie rzeczcowym w ramach roznych dziatan/priorytetéw RPO WZ, zapobiegajac w ten
sposob podwojnemu finansowaniu projektu.

IP powinny opracowa¢ procedury wewnetrzne spetniajagce wymoég kontroli krzyzowej
w trakcie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu.

IP zobowiazane sg zachowa¢ wihasciwg sciezke audytu, w tym uwzgledni¢ w kartach oceny
Whniosku o dofinansowanie pytania odnoszace sie do kontroli krzyzowej w zakresie danego

projektu.

4.1.2.2 Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢

1)

2)

W systemie realizacji RPO WZ istnieje wymo6g wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych
wszystkich faktur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.
Identyfikacja beneficjentéw realizujacych wiecej niz jeden projekt w ramach RPO WZ
dokonywana jest w oparciu o Numery Identyfikacji Podatkowej (NIP). Kontrola krzyzowa
programu prowadzona jest poprzez weryfikacje, czy dany dokument zataczony do wniosku
o ptatnosc¢ nie byt juz wczesniej przedtozony do zrefundowania.

IP powinny opracowac procedury wewnetrzne uwzgledniajagce wymadg prowadzenia kontroli
krzyzowej w trakcie weryfikacji Wniosku beneficjenta o pfatnosc.

IP zobowigzane sg zachowal wiasciwg S$ciezke audytu, w tym uwzgledni¢ w liscie
sprawdzajacej do weryfikacji Wniosku o ptatnos$¢ pytania odnoszace sie do kontroli krzyzowej

w zakresie danego projektu.
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4.1.2.3 Kontrole krzyzowe programu prowadzone na etapie realizacji kontroli projektu na
miejscu

1) Weryfikacja podwdjnego finansowania odbywa sie réwniez podczas prowadzenia kontroli
projektéw na miejscu, podczas ktorej nalezy obligatoryjnie weryfikowac¢ (dopuszcza sie
weryfikacje na prébie dokumentéw zgodnie z metodyka opisana w pkt 7) prawidtowos¢ opisu
oryginatu dowodu ksiegowego w celu upewnienia sie, ze te same wydatki nie zostaty uznane
za kwalifikowalne w ramach réznych instrumentéw wspdlnotowych.

2) Wszystkie instytucje prowadzace kontrole projektéw na miejscu zobowigzane sg zachowac
wiasciwg $ciezke audytu, w tym wypetni¢ przygotowang liste do przeprowadzenia kontroli ze

wskazaniem sprawdzenia w zakresie weryfikacji krzyzowe;.

4.1.2.4 Kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW i PO RYBY

1) Celem kontroli jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow na
podstawie dokumentow finansowo-ksiegowych przedktadanych rownolegle w ramach RPO
WZ, PROW i PO RYBY.

2) 1Z odpowiada za prowadzenie kontroli krzyzowej horyzontalnej, wynikajgcej z Porozumienia o
wspotpracy miedzy Ministrem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego a Ministrem wifasciwym
ds. rolnictwa i rozwoju wsi oraz Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARiIMR).

3) Dane z systemu informatycznego OFSA PROW, aplikacji RYBY oraz przekazywane przez ARiIMR
w trybie odrebnym, pozwalaja na identyfikacje beneficjentéw (wg nr NIP), ktérzy réwnolegle
realizuja projekty w ramach RPO WZ, PROW i PO RYBY.

4) W przypadku podejrzenia podwdjnego finansowania 1Z moze zwrdci¢ sie do wtasciwej IP w
systemie realizacji RPO WZ o podjecie dziatan wyjasniajacych.

5) Niezaleznie od powyzszego instytucje prowadzace kontrole projektéw na miejscu w ramach
RPO WZ powinny zapewni¢ sprawdzanie braku wystepowania na oryginatach faktur (lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) adnotacji potwierdzajacej fakt
przedtozenia faktur do refundacji w ramach PROW lub PO RYBY. Adnotacja potwierdza fakt
przedtozenia faktur do refundacji w ramach PROW lub PO RYBY, w zwigzku z czym instytucja
kontrolujgca w ramach czynnosci kontrolnych ustala czy wydatki zostaty zrefundowane.
Ustalenie nastepuje poprzez kontakt z przedstawicielami 1Z, majacymi dostep do danych na
temat wydatkéw rozliczonych przez beneficientow w ramach PROW oraz PO RYBY.
Sprawdzeniu pod katem mozliwosci podwdjnego finansowania podlegaja takze wszystkie
duplikaty faktur, aby wykluczy¢ mozliwos¢ rozliczenia wydatkédw na podstawie oryginatu

faktury w PROW/PO RYBY, a na podstawie duplikatu w RPO WZ.

6) W sytuacji prowadzenia kontroli na miejscu na prébie, fakt realizowania przez beneficjenta

RPO WZ projektéw réwnolegle w ramach PROW lub PO RYBY nalezy uwzgledni¢ jako jeden z
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czynnikéw ryzyka przy konstruowaniu metodologii doboru proby projektéw do kontroli na

miejscu.

4.1.2.5 Kontrole krzyzowe horyzontalne i miedzyokresowe

Dodatkowo, na podstawie Wytycznych do kontroli prowadzone sa:

a) kontrole krzyzowe horyzontalne, ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach réznych PO/RPO perspektywy finansowej
2014-2020,

b) kontrole krzyzowe miedzyokresowe, ktoérych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach dwéch perspektyw finansowych.

Kontrole te wykonywane sg bezposrednio przez IK UP.

4.2 Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

Celem przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest przede wszystkim
uzyskanie zapewnienia, ze istniejg i sg dostepne wszystkie dokumenty obrazujgce cykl zycia
projektu, niezbedne dla udokumentowania Sciezki audytu, przez IP oraz na poziomie
beneficjentow (w przypadku, gdy kontrola odbywa sie na miejscu realizacji projektu/ siedzibie
beneficjenta) oraz weryfikacje zgodnosci tychze dokumentoéw z przepisami oraz wtasciwymi
procedurami.
Instytucjami, ktére prowadza kontrole na zakonczenie realizacji projektu sg IP.
Przeprowadzenie kontroli na zakoniczenie realizacji projektu jest obligatoryjne dla wszystkich
projektéw.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzana jest po przekazaniu przez
beneficjenta wniosku o pfatnos¢ koricowa, przed akceptacja tego wniosku.
Pozytywny wynik kontroli jest warunkiem przekazania beneficjentowi pfatnosci koricowe;j.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie IP, czy
jednostka przeprowadzajac a kontrole posiada catos¢ dokumentacji (jedli dotyczy - rodwniez
dokumentacji w wersji elektronicznej) przekazanej przez beneficjenta zwigzanej z realizacja
projektu oraz czy dokumentacja ta jest zgodna z obowiazujacymi przepisami prawa..
Dokumentami obrazujacymi cykl zycia projektu, sa w szczegdlnosci:
a) wnioski o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami,
b) dokumentacja zwiazana z oceng projektu,
¢) umowy z beneficjentami,
d) wnioski o pfatnos¢ (jesli dotyczy rowniez zataczniki takie jak dokumenty ksiegowe

potwierdzajace poniesione wydatki wraz z zapisami ksiegowymi w systemie,

e) dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcy,
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f) specyfikacje techniczne oraz inne dokumenty wymienione w wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkédw RPO, wytycznych w zakresie sprawozdawczosci, zaleceniach w
zakresie wzoru wniosku beneficjenta o pfatnos¢,

g) dokumenty potwierdzajace weryfikacje, np.: listy sprawdzajace, informacje pokontrolne z
przeprowadzonych kontroli, zalecenia pokontrolne, wyniki innych kontroli i audytow,

h) dokumenty potwierdzajace realizacje zalecen pokontrolnych i poaudytowych,
i) dokumenty zwigzane z pomoca publiczna
oraz inne nie wymienione dokumenty zwigzane z realizacja projektu, wymagane w art. 25
rozporzadzenia delegowanego 480/2014 dot. minimalnych wymagan dotyczacych sciezki
audytu.
Dokumentacja kontroli na zakornczenie realizacji projektu musi m.in. zapewni¢ IP wiedze na
temat tozsamosci i lokalizacji podmiotow przechowujacych dokumenty wymagane w celu
zapewnienia wfasciwej $ciezki audytu oraz miejsca ich przechowywania. Dokumentacja ta
moze przybrac forme listy sprawdzajacej wskazujacej miejsce przechowywania wymaganych
dokumentéw wraz ze wskazaniem osob/stanowisk odpowiedzialnych za posiadang
dokumentacje.

IP w ramach wewnetrznych procedur okresla szczegotowe warunki przeprowadzania kontroli

na dokumentach z zastrzezeniem reulacji okreslonych w niniejszych zasadach.

IP moze podjaé decyzje o przeprowadzeniu kontroli za zakonczenie realizacji projektu wraz z

kontrola w zakresie weryfikacji wydatkow prowadzonej w formie kontroli na miejscu realizacji

projektu/w siedzibie beneficjenta wszczynanej po zlozeniu przez beneficjenta ostatniego
whniosku o ptatnos¢. W tym przypadku IP powinna w regulacjach wewnetrznych zastosowad

zasady realizacji kontroli, o jakich mowa w czesci 7 niniejszych zasadach.

10) IP powinna poinformowac beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu okre$lajacego obowiazek ,

o ktérym mowa w programowych Zasadach do przechowywania i udostepniania dokumentéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego 2014 —
2020. W tym zakresie IP zapewnia udostepnienie 1Z, IA, KE, ETO oraz innym upowaznionym
instytucjom kontrolnym wszystkich dokumentéw potwierdzajacych prawidtowos¢ poniesienia

wydatku wspieranego z RPO WZ.

11) W przypadku, gdy kontrola na zakonczenie realizacji projektu realizowana jest rownoczesnie z

kontrola na miejscu/ w siedzibie beneficjenta, co do zasady powinna by¢ zakorczona przed

akceptacja wniosku o ptatnos¢ koncowa.

12) Wyjatkowo wniosek o ptatnos¢ koncowa moze zosta¢ zatwierdzony przed formalnym

zakoniczeniem kontroli na zakoriczenie realizacji projektu, jednak nie wczesniej niz po
przekazaniu do jednostki kontrolowanej informacji pokontrolnej, w ktérej zawarte zostaty

ustalenia nie majace wptywu na kwote wydatkéw kwalifikowalnych.
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13) Kontrola na zakonczenie realizacji projektu podlega rejestracji w krajowym systemie

informatycznym, w zakresie zgodnym z instrukcja uzytkownika SL2014.

4,3 Kontrola trwatosci projektu

1) Kontroli trwatosci podlega, co do zasady, projekt obejmujacy inwestycje w infrastrukture lub

inwestycje produkcyjne, z uwzglednieniem przypadku operacji, o ktérych mowa w art. 71 ust.

3 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013.

2) Kontrola trwatosci jest prowadzona w okresie pieciu lat od daty dokonania ptatnosci salda

koncowego na rzecz beneficjenta lub korncowego rozliczenia wydatkéw w projekcie®. Okres
ten moze by¢ skrécony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc pracy w

projekcie beneficjenta, ktéry jest matym lub $rednim przedsiebiorca.

3) Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspétfinansowanych projektow

nie zaszla jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013.

4) Korekty finansowe zwigzane z naruszeniem zasady trwatosci projektu, powinny by¢

proporcjonalne do okresu, w ktérym nie spetniono wymogéw trwatosci operacji.

5) Kontrola trwatosci moze by¢ prowadzona w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta na probie zgodnie z zasadami wskazanymi odpowiednio w czesci 7 8.

6) Przedmiotem kontroli powinno by¢ zweryfikowanie zobowiazann Beneficjenta dotyczacych

finansowania i zarzadzania projektem po zakonczeniu okresu realizacji.

7) Kontrola trwatosci, prowadzona w miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta, moze

by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajacych weryfikacji po zakonczeniu

realizacji projektu, a w szczegdlnosci o:

a) weryfikacje wystepowania podwdjnego finansowania, zwfaszcza w kontekscie mozliwosci
zmiany kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug;

b) weryfikacje generowania dochodu w projekcie;

¢) operacji sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i
utrzymanie wskaznikéw rezultatuy;

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentéw;

e) weryfikacje zachowania zasad informacji i promocji projektu;

f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej;

g) kwalifikowalnos¢ podatku VAT

Uprawnienia IP do przeprowadzania kontroli trwatosci projektéw powinny wynika¢ m.in. z

zapiséw umowy o dofinansowanie projektu, zgodnie z ktérymi IP moze przeprowadzac

kontrole trwatosci projektu w celu zbadania przestrzegania przez Beneficjenta RPO WZ zasady

zachowania trwatosci projektow.

8

Z uwzglednieniem, tam gdzie ma to zastosowanie, termindw okreslonych w zasadach udzielania pomocy
publiczne;j.
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10)

11)

12)

Po zakonczeniu okresu trwatosci projektu, IP powinna zapewni¢ prowadzenie kontroli
w zakresie i terminach wynikajacych z aktéw prawa unijnego i krajowego, szczegdlnie tych, o
ktorych mowa w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

Elementy podlegajace weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu moga byc¢ sprawdzane w
trakcie kontroli odrebnych.

Kontrole trwatosci projektu podlegajg rejestracji w SL2014, zgodnie z Instrukcjg uzytkownika
SL2014.

IP w ramach wewnetrznych procedur okresla szczegétowe zasady przeprowadzania kontroli

trwatosci z zastrzezeniem zasad okre$lonych w niniejszych zasadach.

4.4 Kontrole uprzednie

Zgodnie z art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej kontrole realizacji programu operacyjnego

stuzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli programu operacyjnego dziata

prawidtowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone sg zgodnie z prawem
oraz zasadami unijnymi i krajowymi, moga mie¢ charakter kontroli uprzednich.

Kontrole uprzednie moga by¢ prowadzone przed otrzymaniem przez wnioskodawce

informacji o wyborze projektu do dofinansowania, jak réwniez w trakcie realizacji projektu na

przykfad przed poniesieniem okreslonych wydatkéw przez beneficjenta.

Kontrole uprzednie dotycza:

a) Sprawdzenia zdolnosci wnioskodawcodw ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu w
ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentéw realizujacych projekty wybrane do
dofinansowania w takim trybie, do prawidtowej i efektywnej realizacji projektéw,
polegajacej w szczegdlnosci na weryfikacji procedur obowigzujacych w zakresie realizacji
projektéw. W ramach kontroli sprawdzeniu podlegajg w szczegdlnosci regulacje
wewnetrzne oraz potencjat administracyjny wnioskodawcy/beneficjenta projektow
wytanianych w ramach trybu pozakonkursowego; celem kontroli jest weryfikacja
organizacyjnego przygotowania wnioskodawcy/beneficjenta do realizacji projektu.

b) Weryfikacji dokumentéow w zakresie przeprowadzenia wiasciwych procedur przez
wnioskodawce/beneficienta w ramach udzielania zaméwienn publicznych. Przede
wszystkim wynik kontroli ma potwierdzi¢ badz zakwestionowal prawidtowosc¢
przeprowadzenia przez wnioskodawce/beneficjenta postepowania w zakresie wyboru
wykonawcy, badz ustugodawcy i spetnienie wymagan wynikajacych z zasad
przeprowadzania zamoéwien publicznych;

c) Weryfikacji dokumentéw w zakresie przeprowadzenia wiasciwych procedur przez
wnioskodawce/beneficienta w ramach oceny oddziatywania na $rodowisko. Kontrola

konczy sie ustaleniem czy dokumentacja przedtozona przez wnioskodawce w ramach
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9)

postepowania w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko jest wystarczajgca do
wydania zgody na realizacje przedsiewziecia;

d) Weryfikacji dokumentow wnioskodawcy/beneficienta w zakresie pomocy publicznej.
Odnosi sie ona w szczegélnosci do ustalenia czy dokumentacja przedtozona przez
wnioskodawce w celu otrzymania pomocy publicznej jest poprawna i czy wymienione
warunki w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) zaistniaty.

Czynnosci kontrolne w zakresie kontroli uprzednich, co do zasady majg na celu m.in.

a) zidentyfikowanie wszelkich brakéw dokumentaciji;

b) wskazanie ewentualnych sposobdw poprawy jej jakosci.

Pozytywny wynik kontroli uprzednich ma wspoméc IP w procesie wydania decyzji o wyborze

projektu do dofinansowania lub w zakresie potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw

poniesionych przez beneficjenta w zwigzku z realizacja projektu.

IP moze uwzgledni¢ w systemie zarzadzania i kontroli zasadnos¢ przeprowadzenia

poszczegdblnych kontroli o jakich mowa w pkt. 3.

Szczegbdtowe rozwigzania techniczne i proceduralne w zakresie przeprowadzania kontroli

uprzednich, powinny zosta¢ zawarte w regulacjach wewnetrznych IP, a zasadnosc¢

przeprowadzenia takich kontroli powinna miec $cisty zwigzek z przeprowadzeniem analizy
ryzyka w obszarach bedacych przedmiotem kontroli uprzednich jak réwniez w zakresie
poszczegblnych wnioskodawcéw / beneficjentow.

Kontrole uprzednie u wnioskodawcy/beneficjenta przeprowadza sie w trybie kontroli na

miejscu/w siedzibie wnioskodawcy/ beneficjenta lub na dokumentach dostarczonych przez

wnioskodawce/beneficjenta do siedziby IP.

Kontrole uprzednie przeprowadza sie zgodnie z zasadami okre$lonymi w czesci 7 niniejszych

zasadach.

10) IP zobowiazana jest do przygotowania zatozern doboru préby w odniesieniu do typowania

projektéw do kontroli zgodnie informacjami zawartymi w czesci 8 Metodyka doboru préby do

kontroli.

Rozdziat 5 Kontrole w trybie doraznym
Przewiduje sie mozliwos¢ przeprowadzania kontroli w trybie doraznym w odniesieniu do
wszystkich rodzajow kontroli, o ktérych mowa w czesci 4.
Kontrole w trybie doraznym realizowane sg co do zasady w odniesieniu do kontroli w
zakresie weryfikacji wydatkdéw:
a) gdy IP ma uzasadnione podejrzenie wystepowania nieprawidtowosci w projekcie,
np. w przypadku otrzymania takiej informacji w podsumowaniu ustalen poaudytowych
od IA;
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b) w sytuacji podjecia przez IK UP wiasciwg ds. wdrazania decyzji o koniecznosci
przeprowadzenia kontroli krzyzowej koordynowanej.

Kontrola w trybie doraznym jest przeprowadzana z uwzglednieniem - w odpowiednim

zakresie — warunkow, o ktérych mowa w niniejszych zasadach, w odniesieniu do kontroli w

zakresie weryfikacji wydatkow. W przypadku kontroli w trybie doraznym etap przekazania

zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjny.

Szczegotowe warunki prowadzenia kontroli w zakresie weryfikacji wydatkéw w trybie

doraznym opracowuje IP z uwzglednieniem zasad wskazanych w czesci 7.

Rozdziat 6 Roczne Plany Kontroli (RPK)
RPK w ramach RPO WZ na dany rok obrachunkowy sporzadzany jest przez IZ na podstawie
przygotowanych przez IP informacji stanowigcych zatozenia do RPK danej IP oraz zatozeh IZ w
zakresie dziatan kontrolnych o charakterze systemowym.
Minimalny zakres informacji, jaki powinien zosta¢ zawarty w Zatozeniach do RPK
przygotowywanych przez IP na dany rok obrachunkowy zawiera Zatacznik nr 1 do niniejszych
zasadach.
Zatozenia do RPK, o jakich mowa w pkt. 2 lub ich aktualizacje (z wyszczegdlnionymi zmianami)
przekazywane sg przez IP do akceptacji IZ. Zaakceptowane przez IZ zatozenia do RPK lub ich
aktualizacje przedstawione przez IP sa podstawg odpowiednio do przygotowania RPK dla RPO
WZ na dany rok obrachunkowy lub jego aktualizacji.
Zatozenia do RPK sg przekazywane do 1Z przez IP w terminie do dnia 15 kwietnia roku, w
ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w planie.
IZ zajmuje stanowisko wobec przedtozonych przez IP zatozern do RPK w terminie
umozliwiajagcym przygotowanie RPK dla RPO WZ, tj. nie pdzniej niz do dnia 15 maja w roku, w
ktorym RPK ma zosta¢ przedtozony do IK UP.
Aktualizacja przyjetego na dany rok obrachunkowy RPK moze zosta¢ przeprowadzona w
przypadku, gdy:
a) Nastapi zmiana opisu uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku,
b) Nastapi zmiana zatozen, co do warunkéw kontroli projektow w programie w danym roku.
W przypadku aktualizacji zaakceptowanych wczedniej zatozen IP do RPK, IZ ocenia zakres
wprowadzonych zmian pod wzgledem ich istotnosci i wptywu na liczbe kontroli planowanych
do przeprowadzenia. Na podstawie sformutowanej oceny, |IZ moze podja¢ decyzje o
koniecznosci aktualizacji wczesniej przyjetego RPK.
RPK w ramach RPO WZ zawiera w szczegdlnosci:
a) opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym,
b) plan kontroli systemowych,

¢) warunki kontroli projektow.
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9)

IP przygotowuje i przedstawia do IZ Raport z realizacji obowiqzkéw kontrolnych odnoszacych
sie do RPK za dany rok obrachunkowy w terminach (poczawszy od 2016 roku do 2024):
a) do 15 stycznia w zakresie danych za okres od 1 lipca do 31 grudnia,

b) do 31 lipca w zakresie danych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca.

10) Raport z realizacji obowiqzkéw kontrolnych o jakim mowa w pkt 9 powinien zostac

przygotowany na podstawie zatgcznika 2 do niniejszych zasadach i zawiera¢:

a) Informacje o dziataniach podjetych w ramach kontroli realizacji projektow (na miejscu lub
na dokumentach), kontrolach trwatosci, kontrolach uprzednich z uwzglednieniem liczby
poszczegolnych kontroli;

b) Informacje o dziataniach podjetych w ramach kontroli krzyzowej;

¢) Informacje o dziataniach kontrolnych/audytowych podjetych przez inne instytucje (np. NIK,
KE, IA) oraz przez audyt wewnetrzny;

d) Informacje w zakresie przyjetego systemu kontrolnego oraz informacje o stwierdzonych

uchybieniach i nieprawidtowosciach;

11) Do Raportu o ktérym mowa w pkt 9 niniejszych zasadach IP zatacza wyciag z rejestru

o ktérym mowa w czesci 9, sporzadzonego na podstawie zatgcznika 3 tj. informacje w zakresie
stanu wdrozenia rekomendacji wskazanych przez zewnetrzne instytucje kontrolne i audytowe
oraz przez audyt wewnetrzny tzw. follow up, wedtug stanu na zakoriczenie danego okresu

sprawozdawczego.

12) Przekazane przez IP raporty, o jakich mowa w pkt 9 niniejszych zasadach 1Z wykorzystywac

bedzie do monitorowania realizacji przez IP RPK, jak rowniez w celu przygotowania Deklaracji
zarzadczej oraz Rocznego podsumowania dla RPO WZ o jakich mowa w art. 138

Rozporzadzenia ogdlnego.

Rozdzial 7 Zasady prowadzenia postepowan kontrolnych

IP zobowiazane sa do przeprowadzania czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu/w

siedzibie kontrolowanego i/lub na dokumentach w formie weryfikacji dokumentacji.

Zasady opisane w niniejszej czesci zasad nie dotycza:

a) kontroli krzyzowych w ramach wtasciwego RPO WZ;

b) kontroli na zakonczenie realizacji projektu, jezeli nie sg one prowadzone w ramach kontroli
projektéw na miejscu/ w siedzibie beneficjenta po ztozeniu ostatniego wniosku o
ptatnos¢

Dla kontroli wskazanych w pkt 2 nie wydaje sie upowaznienia do kontroli, nie sporzadza sie

informacji pokontrolnej ani zaleceh pokontrolnych.
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4) Kontrole zapewniane przez IP s3 realizowane z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych®.

7.1 Zaplanowanie czynnosci kontrolnych

1) IP jako Instytucja kontrolujgca wszczyna kontrole:
a) zgodnie z planem kontroli lub
b) w trybie kontroli doraznej.

2) Przeprowadzenie kontroli powinno poprzedza¢ zaplanowanie czynnosci kontrolnych, w
szczegolnosci:

a) zebranie dokumentoéw i informacji o projekcie,

b) powotanie zespotu kontrolujacego,

¢) podpisanie deklaracji bezstronnosci przez cztonkow zespotu kontrolujacego,

d) sporzadzenie upowaznien do kontroli,

e) opracowanie list sprawdzajacych do weryfikacji projektu/zagadnien poddanych kontroli.

3) Listy sprawdzajagce do kontroli powinny by¢ wystarczajagco doktadne i odpowiednio
podzielone tak, aby stuzyly jako podstawa podziatu pracy miedzy poszczegoélnych cztonkow
zespotu  kontrolujgcego oraz jako narzedzie kontroli odpowiedniego wykonania
poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

4) Minimalny zakres list sprawdzajgcych, co do zasady powinien stanowi¢ element procedur
wewnetrznych IP realizujacej kontrole.

5) Listy sprawdzajagce moga by¢ modyfikowane w razie koniecznosci w miare postepu prac
kontrolnych.

6) Listy sprawdzajace stanowia dokumenty pomocnicze dla sporzadzania informagji
pokontrolnych i sg zataczane do akt kontroli gromadzonych w danej IP.

7) Przed rozpoczeciem kontroli IP moze zwréci¢ sie o udzielenie pisemnych lub ustnych
wyjasnien do podmiotu kontrolowanego. IP moze réwniez zwréci¢ sie do podmiotu
kontrolowanego o dostarczenie kopii dokumentéw lub skompletowanie dokumentéw oraz
ich udostepnienie w uzgodniony pomiedzy stronami sposéb oraz w wyznaczonym terminie.

8) Skiad zespotu kontrolujagcego powinien pozwoli¢ na skuteczne przeprowadzenie kontroli. Na
etapie przygotowania do kontroli nalezy oszacowa¢ wielko$¢ zasobow odpowiednia do
realizacji celdw kontroli. Po uwzglednieniu rodzaju i ztozonosci kontroli nalezy okresli¢: liczbe i
doswiadczenie kontrolujacych niezbednych do danej kontroli; wiedze i umiejetnosci
kontrolujgcych; rozwazenie ewentualnego zaangazowania zasob6éw zewnetrznych.

9) Sktad zespotu kontrolujagcego moga stanowi¢ pracownicy wtasciwi merytorycznie w obszarze

spraw objetych kontrola. Przyktadowo, w kontroli w obszarze przekazywania Srodkow

® Dz U.z2002 r., Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.
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finansowych moze wzig¢ udziat pracownik, do ktérego gtéwnych zadan nalezy realizacja
spraw zwigzanych z zarzadzaniem finansowym.

10) Jezeli obszar objety kontrola wymaga od kontrolujacych posiadania szczegdlnej wiedzy i
umiejetnosci, ktére nie sa w wystarczajgcym stopniu dostepne w instytucji kontrolujacej,
nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ przeprowadzenia, przed rozpoczeciem kontroli, szkolen
specjalistycznych dla kontrolujacych, ktérzy maja wzig¢ udziat w danej kontroli oraz rozwazy¢
potrzebe wykorzystania biegtych lub specjalistow w danej dziedzinie.

11) Zespot kontrolujacy powinien sktadac sie z co najmniej dwoch oséb.

7.2 Przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej

1) IP powinna powiadomi¢ podmiot kontrolowany o terminie i zakresie planowanej kontroli na
pismie, co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

2) O terminie przeprowadzenia kontroli doraznej zaleca sie poinformowaé podmiot
kontrolowany co najmniej 1 dzien roboczy przed planowang kontrolg. W uzasadnionych
przypadkach takich jak np. konieczno$¢ zabezpieczenia srodkdéw dowodowych dotyczacych
podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci zesp6t kontrolujacy moze odstapi¢ od powyzszej
reguty.

3) W szczegolnych przypadkach podmiot kontrolowany moze zwrdécic sie do IP z wnioskiem o
zmiane terminu kontroli podajac uzasadnienie. IP moze podja¢ decyzje o zmianie terminu
kontroli.

4) Termin realizacji kontroli u wnioskodawcy/beneficjenta powinien uwzglednia¢ mozliwosci
zespotu kontrolnego oraz zakres kontroli (ztozono$¢ przedmiotu kontroli).

5) Przed wszczeciem postepowania kontrolnego, IP upowaznia w formie pisemnej cztonkdéw
zespotu kontrolujacego do przeprowadzenia kontroli. Upowaznienie powinno zawiera¢ w
swej tresci nastepujgce elementy:

a) oznaczenie instytucji kontrolujgcej (w przypadku zlecenia kontroli podmiotowi
zewnetrznemu, oznaczenie instytugji, w imieniu ktérej bedzie przeprowadzona kontrola),

b) podstawe prawng przeprowadzanej kontroli,

¢) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad zespotu kontrolujacego, oraz fakultatywnie -
wskazanie kierownika (koordynatora) zespotu kontrolujgcego,

d) nazwe i adres jednostki kontrolowanej,

e) temat kontroli'®,

f) zakres kontroli,

g) podpis osoby udzielajacej upowaznienia wraz z informacjg 0 zajmowanym stanowisku i

funkgji,

19 Jezeli temat kontroli | zakres sa identyczne, mozna zrezygnowac z pkt. ,temat kontroli”.
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h) termin waznosci upowaznienia (tj. okres prowadzenia kontroli), nie dtuzszy niz 15 dni
roboczych. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ przewidziany
dtuzszy termin realizacji kontroli.

6) Upowaznienie jest wymagane zarowno w odniesieniu do kontroli ujetych w planie kontroli, jak

réwniez kontroli doraznej.

7.3 Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
3) IP jest zobowigzana do okreslenia procedur przeprowadzania czynnosci kontrolnych, jednakze
powinny one zawierac, co najmniej takie elementy jak:
a) narade otwierajacq z udziatem przedstawicieli IP (zespotu kontrolujgcego) i podmiotu
kontrolowanego;
b) kontrola na miejscu realizowana jest w godzinach pracy obowigzujacych w podmiocie
kontrolowanym,
¢) respektowanie przepisbw o bezpieczenistwie i higienie pracy oraz przepiséw o
postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi, obowigzujagcymi w
jednostce kontrolowanej;
d) zasady wytaczenia kontrolujacych od udziatu w kontroli;
e) zadania zespotu kontrolujgcego, w tym w szczegdlnosci:

i) powstrzymac¢ sie od wykonywania czynnosci, ktdére moglyby wywotywacd
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownosd,

ii) zapoznac sie z celem i zakresem kontroli oraz uzyska¢ wiedze o obszarze objetym
kontrola i zrozumienie kontrolowanej dziatalnosci w stopniu wystarczajagcym dla
przeprowadzenia kontroli,

iii) zidentyfikowa¢, oceni¢ oraz odpowiednio udokumentowa¢ informacje
wystarczajace, istotne i przydatne do osiggniecia celow kontroli,

iv) posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i kompetencje niezbedne do skutecznego i
wiasciwego przeprowadzenia kontroli,

v)  wykazywac sie nalezytg starannoscia, bezstronnoscia i terminowoscig na wszystkich
etapach postepowania kontrolnego,

vi) obiektywnie i rzetelnie dokonywac oceny obszaréw kontroli;

f) obowiazki podmiotu kontrolowanego wynikajace w szczegdlnosci z art. 23 ustawy
wdrozeniowej;

g) uprawnienia zespotu kontrolujagcego, w granicach przyznanego upowaznienia oraz
wynikajace z art. 23 ustawy wdrozeniowej;

h) postepowanie cztonkdéw zespotu kontrolujacego w przypadku uzasadnionych watpliwosci,

co do tresci przedstawionych im w toku kontroli dokumentéw;
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i)  zasady postepowania w razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na
podejrzenie popetnienia przestepstwa;

2. IP fakultatywnie w ramach wewnetrznych procedur kontroli moga wprowadzi¢ regulacje
majace na celu monitorowanie jakosci wykonywanych prac oraz efektéw, jakie przynosza
podmiotowi kontrolowanemu poprzez np. wystgpienie do przedstawicieli kontrolowanej
instytucji o dokonanie oceny pracy zespotu kontrolujgcego - po przekazaniu kontrolowanemu
wyniku kontroli/zaleceh pokontrolnych. Oceny takiej dokona¢ mozna poprzez zastosowanie

kwestionariusza ankiety pokontrolnej.

7.4 Informacja pokontrolna

1) Podstawowy zakres praw i obowigzkdédw IP jako instytucji kontrolujacej i podmiotéw
kontrolowanych, dotyczacy etapédw od sporzadzenia informacji pokontrolnej do przekazania
informacji o wykonaniu ewentualnych zalecenn pokontrolnych, zostat okreslony w art. 25
ustawy wdrozeniowej.

2) IP okresla zasady i terminy zwigzane z przekazaniem przez instytucje kontrolujaca informacji
pokontrolnej z zastrzezeniem, iz termin sporzadzenia informacji pokontrolnej nie powinien
by¢ dtuzszy niz 60 dni. W tym zakresie termin powinien by¢ liczony od dnia zakonczenia
ostatniej czynnosci realizowanej w zwigzku z dang kontrolg. Ostatnia czynnos$¢ zwigzana z
dana kontrolg jest réwnoznaczna z zakoriczeniem wszelkich kwestii w zakresie przedmiotu
kontroli, na podstawie ktérych zespét kontrolny bedzie modgt dokonal ustalen. Jezeli
sporzadzenie informacji pokontrolnej bedzie wymagato uzyskania dodatkowych wyjasnien
polegajacych na przyklad na uzyskaniu przez podmiot kontrolujacy opinii prawnych,
stanowisk innych organow i instytucji, badz wyjasnien ze strony podmiotu kontrolowanego,
termin wymagany na sporzadzenie informacji pokontrolnej ulega zawieszeniu na czas
potrzebny na uzyskanie niezbednych informacji.

3) Informacja pokontrolna powinna zawiera¢ przynajmniej nastepujace elementy:

a) terminirodzaj przeprowadzonej kontroli,

b) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

¢) dane dotyczace podmiotu kontrolowanego,

d)
)

e) zakres kontroli (obszary, ktére zostaly objete kontrolg, dane dotyczace kontrolowanego

dane dotyczace jednostki kontrolujacej (w tym sktad zespotu kontrolujacego),

projektu, jezeli kontrola dotyczy okre$lonego projektu),

f) podjete czynnosci, w tym wymienienie zastosowanych technik (np. ogledziny,
przeprowadzenie wywiaddw itp.) przeprowadzania kontroli,

g) zestawienie ustalen przeprowadzonej kontroli,

h) okreslenie stwierdzonych uchybier/nieprawidtowosci oraz, o ile to mozliwe - ich przyczyn i

skutkow,

22




i) metodyke doboru préby do kontroli, jezeli kontrola byta prowadzona na prébie
dokumentow, w szczegdlnosci opis okreslajacy: populacje, z ktérej dokonywany jest wyb6ér,
wybrane do kontroli elementy oraz sposob dokonania wyboru wraz z uzasadnieniem,

W przypadku, gdy ustalenia z kontroli wskazuja na koniecznos¢ podjecia przez podmiot

kontrolowany okredlonych dziatan w celu wyeliminowania stwierdzonych uchybien lub

nieprawidtowosci, IP jako instytucja kontrolujaca uzupetnia informacje pokontrolng o

zalecenia pokontrolne jednocze$nie wskazujac termin przekazania do IP informacji o sposobie

wykonania zalecenn pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin ten wyznaczony jest z uwzglednieniem
charakteru wydanych zalecen.

IP okredla zasady zgtoszenia przez podmiot kontrolowany zastrzezen do tresci zawartych w

informacji pokontrolnej z zastrzezeniem warunkéw okres$lonych w art. 25 ustawy

wdrozeniowej.

IP okresla sposéb postepowania w przypadku zgtoszenia przez podmiot kontrolowany

zastrzezen, w zakresie tresci informacji pokontrolnej biorgc po uwage warunki okreslone w art.

25 ustawy wdrozeniowe;j.

IP zobowiazane jest do rejestracji wyniku kontroli w SL2014.

7.5 Zalecenia pokontrolne

Zalecenia pokontrolne stanowia element procesu zwigzanego z przeprowadzaniem kontroli

przez IP w obszarze powierzonych przez IZ zadan w ramach RPO WZ. Zawieraja one w

szczegdlnosci:

a) podstawe prawng sformutowania zalecen,

b) uwagi i wnioski zmierzajace do usuniecia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej kontroli
oraz opisanych w informacji pokontrolnej uchybien i nieprawidtowosci.

IP okresla warunki, zgodnie z ktérymi odbywa sie weryfikacja wdrozenia zalecen

pokontrolnych. Warunki te powinny uwzglednia¢ mozliwos¢ wprowadzenia réznych

sposobow  postepowania w zaleznosci od rodzaju wykrytych nieprawidtowosci

i uchybien w funkcjonowaniu w realizacji projektu. Mozna wyrdzni¢ dwa podstawowe

sposoby weryfikacji wdrozenia zaleceA pokontrolnych: ,weryfikacje korespondencyjng” (na

podstawie przekazanych przez instytucje kontrolowana dokumentéw) oraz kontrole

sprawdzajaca na miejscu lub w siedzibie jednostki kontrolowanej.

Zaleca sie przypisanie poszczeg6lnych zalecenn pokontrolnych do odpowiednich punktéw

informacji pokontrolnej z tresci ktérych wynika, konieczno$¢ wdrozenia usprawnien i/lub

wprowadzenia korekt.

Podmiot kontrolowany jest zobowigzany, w wyznaczonym/ych terminie/terminach

poinformowac IP jako instytucje kontrolujgcg o wykonaniu zalecenn pokontrolnych oraz do
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2)

przekazania odpowiednich informacji (w tym w uzasadnionych przypadkach - przestania na

wniosek [P odpowiednich dokumentdéw potwierdzajagcych wypetnienie zaleceh), a w

przypadku niewdrozenia zalecen - o przyczynach takiego postepowania.

IP, ktora stwierdzi w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych nieprawidtowos¢, jest

zobowiazana do postepowania z zgodnie z whasciwymi Wytycznymi programowymi IZ w tym

zakresie.

7.6 Wdrazanie zalecen pokontrolnych

IP, ktora jako instytucja kontrolujagca wydata zalecenia pokontrolne jest zobowigzana do

weryfikacji, czy zalecenia te zostaty wdrozone przez podmiot kontrolowany. Weryfikacja ta

moze by¢ dokonana na dwa sposoby:

a) poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentow (zaréwno w wersji papierowej jak i

elektronicznej) w siedzibie IP (tzw. weryfikacja korespondencyjna):

i)

Jezeli uzyskane informacje sg w ocenie IP jako instytucji kontrolujgcej wiarygodne i
wystarczajgce do tego by uzna¢, ze zalecenia pokontrolne zostalty wdrozone, IP
poprzestaje na tym etapie weryfikacji,

Jezeli informacje nadestane przez podmiot kontrolowany w ocenie IP jako instytucji
kontrolujgcej wskazujg na brak petnego wdrozenia zalecen, ktérych wykonanie IP
uznata za konieczne w celu wyeliminowania stwierdzonych uchybien Ilub
nieprawidtowosci, lub sg niepetne i na ich podstawie IP nie jest w stanie uzna¢, ze
zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone, IP podejmuje wszelkie mozliwe dziatania

majace na celu doprowadzenie do wdrozenia tych zalecen.

b) poprzez kontrole na miejscu, w formie:

i)
ii)
iii)

Jezeli

odrebnej kontroli sprawdzajgcej stan wdrozenia zalecen',
weryfikacji wdrozenia zalecen podczas kontroli tego samego rodzaju,
weryfikacji wdrozenia zalecen jako czesci zakresu kontroli innego rodzaju.

realizacja zalecen ma charakter cigglty sprawdzenie powinno zosta¢ dokonane

najpdzniej do:

a) zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koricowa - w przypadku kontroli w miejscu realizacji

projektu/w siedzibie beneficjenta bedacej jednoczesnie kontrolg na zakoriczenie realizacji

projektu,

b) zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ - w przypadku kontroli w miejscu realizacji projektu/ w

siedzibie beneficjenta badajacej prawidtowos¢ poniesienia wydatkdw,

¢) konca uptywu okresu trwatosci projektu — w przypadku kontroli trwatosci,

" Zakres kontroli obejmuje jedynie sprawdzenie wdrozenia wydanych przez IP zalecen pokontrolnych.
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d) dnia poniesienia wydatku majacego zwigzek z wydanymi zaleceniami — w przypadku
kontroli uprzednich,

e) dnia wydania decyzji o dofinansowaniu projektu — w przypadku kontroli uprzednich.

IP zobowigzana jest opracowac regulacje wewnetrzne okredlajagce sposob postepowania w

zakresie biezacego monitorowania wdrazania zalecenn pokontrolnych. W tym celu powinna

m.in. zapewni¢ biezace prowadzenie rejestru wszystkich wydanych zalecenn z okresleniem

terminéw ich planowanego wdrozenia i wykonania.

Rozdziat 8 Metodyka doboru préby do kontroli

Zgodnie z art. 125 ust. 6 rozporzadzenia ogolnego 1303/2013 kontrole poszczegolnych

operacji na miejscu moga by¢ przeprowadzone metoda badania proby z uwzglednieniem

zasady proporcjonalnosci, o ktérej mowa ust. 5, ww. artykutu.

IP, ktéra przewiduje realizacje kontroli:

a) na miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta i/lub

b) kontroli trwatosci i/lub,

¢} kontroli uprzednich

w oparciu o badanie préby jest zobowigzana do opracowania w formie pisemnej metodyki

doboru préby do kontroli.

Metodyka o jakiej mowa w punkcie 2 powinna:

a) zapewnia¢ odpowiednig wielko$¢ proby oraz uwzglednia¢ poziom ryzyka
charakterystyczny dla réznych typow beneficjentow/wnioskodawcow i projektow, w celu
osiagniecia wystarczajgcej pewnosci w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci
transakcji bedacych podstawag wydatkdéw. IP zobowigzana jest do przechowywania w
formie pisemnej dokumentacji zawierajacej opis i uzasadnienie stosowanej metodyki
doboru préby oraz dokumentacji identyfikujgcej wybrane do weryfikacji projekty.

b) Metodyka doboru préby projektow do kontroli o jakich mowa w pkt 2 uwzglednia
ograniczenia w zakresie terminu, w jakim beneficjent ma obowigzek zapewnienia dostepu
do dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, tj. ograniczenia, o ktérym mowa w art. 23
ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

¢) Metodyka doboru préby projektéw do kontroli w miejscu ich realizacji uwzglednia zapisy
art. 125 ust. 5 rozporzadzeniu ogdélnym 1303/2013 tj. czestotliwos¢ i zakres kontroli na
miejscu sq proporcjonalne do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje
audytowq w odniesieniu do systemu zarzqdzania i kontroli jako catosci.

Metodyka doboru préby do kontroli badz jej aktualizacja stanowi element zatozen do

Rocznego Planu Kontroli przygotowywanych przez IP i podlega weryfikacji przez IZ w trybie

okreslonym w czesci 6 niniejszych zasad.
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5)

Przyjeta przez IP i zatwierdzona przez 1Z Metodyka doboru préby do kontroli powinna
podlegad corocznemu przegladowi w ramach prac Zespotu ds. Samooceny dziatajgcego w 1Z
RPO WZ. Analiza stosowanej Metodyki doboru préby do kontroli przez Zespét ds. Samooceny
dziatajacy w IZ RPO WZ powinna by¢ przeprowadzona, szczegdélnie z uwzglednieniem zmian w
przyjetej analizie ryzyka i jezeli to uzasadnione powinna zosta¢ zmodyfikowana, jezeli wyniki
tego przegladu wskazuja na taky koniecznos¢. Przeprowadzenie corocznego przegladu w

zakresie przyjetej Metodyki doboru préby do kontroli nalezy udokumentowac.

Rozdziat 9 Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zalecen/rekomendacji
pokontrolnych

IP sa zobowigzane do opracowania regulacji wewnetrznych zapewniajgcych prowadzenie
biezacego nadzoru w zakresie monitorowania wdrozenia otrzymanych zalecen/rekomendacji
pokontrolnych uzyskanych w wyniku kontroli jak i audytow przeprowadzonych w danej IP.
IP sa zobowigzane do przekazywania w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
ostatecznych wynikéw kontroli/audytéw przeprowadzonych w zakresie RPO WZ przez
zewnetrzne organy kontrolne/audytowe lub audyt wewnetrzny, jezeli wyniki te nie zostaty
wczesniej przekazane do IZ przez ww. instytucje.
Minimalny zakres rejestréw prowadzonych w zakresie kontroli/audytéw o charakterze
systemowym, badajacych prawidtowos¢ zadan realizowanych przez IP, zostaly okreslone
w Czesci | Zatacznika 3 do niniejszych zasad
Zakres rejestrow prowadzonych w obszarze kontroli/audytow operacji, o jakich mowa w art.
127 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 w odniesieniu do projektéw wdrazanych przez
dang IP powinien uwzglednia¢ minimum takie informacje jakie zostaty okreslone w Czesci |l
Zatacznika 3 do niniejszych zasad.
Informacje, o jakich mowa w pkt 3 i 4 beda wykorzystywane w celach sprawozdawczych, oraz
w zwigzku z przygotowywaniem informacji w zwiazku z kontrolg wdrozenia rekomendacji
wydanych w ramach kontroli przeprowadzonych przez instytucje inne niz 1Z realizujace
kontrole w zakresie RPO WZ.
Informacje, o ktérych mowa w pkt 5, IP przekazuje do 1Z w formie elektronicznej w tabeli,
ktorej minimalny zakres stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych zasad.
Informacje, o ktérych mowa w pkt 5, IP przekazuje do 1Z przynajmniej w terminach
okreslonych jak dla Raportéw o jakich mowa w pkt 9 czesci 6 niniejszych Zasad.
IZ moze zwrdocic sie do IP w kazdym czasie, z zachowaniem 14 dniowego terminu, o informacje

w zakresie stanu realizacji zalecen pokontrolnych.
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Zatacznik nr 3 - REJESTRY REKOMENDACII WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE
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Zakacznik nr 1 - MINIMALNY ZAKRES ZALOZEN DO ROCZNEGO PLANU KONTROLI RPO WZ

I.  Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym powinien

zawierac:

a) zwiezly opis struktury instytucjonalnej IP odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym liczba
0s06b i etatéw zaangazowanych w proces kontroli w ramach RPO WZ (tacznie w proces weryfikacji
whioskéw o ptatnos¢, kontroli uméw o finansowaniu, kontroli na miejscu, kontroli krzyzowych,

kontroli procedur w zakresie udzielania zamdwien publicznych i innych kontroli);

b) krotki opis dokumentéw, stosowanych przez IP, w ktérych ujeto procedury zwigzane z realizacja

kontroli w ramach RPO WZ (dodatkowo — omoéwienie zakresu tych regulacji);

c¢)  w przypadku wyboru proceséw do kontroli realizacji umoéw o finansowaniu zawieranych w ramach

Instrumentéw Finansowych — opis metodyki doboru tych proceséw - jesli dotyczy'?
d) zatozenia metodyki:
i. doboru préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnos¢,

ii. doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta, w tym

kontroli trwatosci,

iii.  doboru do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub grantowych w
miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta — jesli metodyka w tym zakresie zostata

przygotowana odrebnie od metodyki doboru préby projektéw do kontroli.

[Il.  Plan kontroli realizacji uméw o finansowaniu zawieranych w ramach Instrumentéw Finansowych,

powinien zawierac informacje w nastepujacym uktadzie:

Tabela 1. Wz6r tabeli z uktadem chronologicznym i tematycznym

Miesiac Instytucja Instytucja Kontrolowane |Czas trwania |Liczebnos¢ zespotu| Infor
/kwartat kontrolujaca kontrolowana procesy kontroli kontrolnego

doda

macje
tkowe

lll.  Warunki kontroli projektéw powinien zawiera¢ co najmniej:

a) okreslenie wielkosci proby projektoéw (liczba i odsetek projektéw) do kontroli w ramach RPO WZ,

zgodnie z przyjeta metodyka, o ktérej mowa w pkt I. lit. d znacznik ii oraz iii;

b) informacje nt. planowanego zlecania dziatari kontrolnych podmiotom zewnetrznym, w danym

roku (w tym orientacyjna liczba planowych do zlecenia kontroli);
c)  opis fakultatywnych proceséw kontroli realizowanych w ramach RPO WZ.
d) Informacja stanowigca harmonogram kontroli duzych projektéw — jesli dotyczy.

2 Kontrole prowadzone w oparciu o Zasady programowe w zakresie kontroli Instrumentéw Finansowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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Zalacznik nr 2 - RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH

RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZK()W KONTROLNYCH
zaokresod ............. do..oiiinnnn, 13

Nazwa INStYtUC)i. . o.eeene e

1)  Liczba projektéw poddanych kontroli w roku obrachunkowym.

Kontrole realizacji projektéw w roku obrachunkowym ......... /osoooococs

Liczba przeprowadzonych kontroli Liczba projektéw w stosunku do
ktérych zakoriczono czynnosci
kontrolne

Nr i nazwa osi

Kontrole
trwatosci

Kontrole
dorazne

Kontrole
planowe

tacznie

Razem:

2) Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli realizacji projektéw, w tym:
a) kontrole w miejscu realizacji projektu,
b)  kontrole na dokumentach,
c)  kontrole uprzednie.

3) Informacja o ujawnionych w trakcie kontroli trwatosci przypadkach znaczacych modyfikacji, o ktérych mowa w art. 71
rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013.

4)  Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli krzyzowej, w tym:
a) informacje na temat liczby przypadkéw podwdjnego finansowania wydatkéw,
b) innych nieprawidtowosci wykrytych w trakcie realizowania kontroli krzyzowych.

5)  Informacja o dziataniach kontrolnych/audytowych podjetych przez inne instytucje (np. NIK, KE, I1A) oraz audyt wewnetrzny, w
tym:
a) liczbe przeprowadzonych kontroli, wyszczegélnionych z podziatem na instytucje kontrolujace/audytowe;
b) liczbe oraz krétki opis nieprawidtowosci systemowych wykrytych w trakcie kontroli.

6) Informacja dotyczaca przyjetej strategii wzgledem weryfikacji administracyjnych, o jakich mowa w art. 125 ust 5
lit a Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013, szczegdlnie w zakresie dokonanej analizy ryzyka (przypadku weryfikacji w oparciu
o badanie préby nalezy wskaza¢ rowniez przyjeta metodologie). W informacji nalezy wskaza¢ réwniez opis gtéwnych
wynikow i rodzajéw nieprawidtowosci wykrytych w danym typie kontroli.

7)  Informacja dotyczaca przyjetej strategii kontroli o jakich mowa o jakich mowa w art. 125 ust 5 lit b Rozporzadzenia ogélnego
1303/2013 realizowanych w celu potwierdzenia lub uzupetnienia wyniku weryfikacji administracyjnych

| Laczna liczba weryfikacji na miejscu | [N°]
Nr opis projektu | tacznakwota | kaczna kwota taczna kwota Rodzaj Kwota
projektu kontrolowana poziom poziom btedu biedu™ wycofana /
(EUR) btedu (%) odzyskana /
(w EUR) do odzyskania

(w EUR)

B3 Raport zawiera dane za pétrocze i dotyczy dwdch okreséw:
od 01.07.20RR do 31.12.20RR - sporzadzany do 15.01 po zakoriczeniu danego okresu sprawozdawczego,
od 01.01.20RR do 30.06.20RR — sporzadzany do 31.07 po zakoriczeniu danego okresu sprawozdawczego.

1 np.: naruszenie ustawy pzp, wydatki niekwalifikowalne, fatszywe dokumenty, podwdjne finansowanie, korekta podatku VAT, itp.
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Zaltacznik nr 3 - REJESTRY REKOMENDACJI WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE

Cze$¢ | - Minimalny zakres rejestrow prowadzonych w zakresie follow up kontroli realizacji zadan przez IP, o jakich mowa w czesci 9 pkt 3 Zasad

Instytucja
kontrolujaca/audytowa

Termin
kontroli/audytu

Temat/ Cel
kontroli/audytu

Oznaczenie
protokotu/sprawozdania
jesdli dotyczy

Zalecenia organu
kontrolujacego/audytowego

Sposdb realizacji
zalecenia/rekomendacji

Komorka
odpowiedzialna za
wprowadzenie
zaleceri/rekomendacji

Termin wprowadzenia
zalecenia/rekomendacji
(zaktadany przez 12)

Rzeczywisty termin
wprowadzenia
zalecenia/rekomendacji

Uwagi/ przyczyny opéznien

alhlw|Nn|F

Cze$¢ 1l - Minimalny zakres rejestréw prowadzonych w zakresie follow up kontroli/audytow operaciji, o jakich mowa w czesci 9 pkt 4 Zasad

Lp

I Podmiot
Numer whiosku s Nazwa
projektu | beneficjenta V‘éy vacy Beneficjenta
o ptatnosé ecyzje

Kwota
Stawka (%) Kwota korzl/(ty z
Tytut ostatecznlleApL;zyJeta . stwmr_c;fonejr » e l;l(r / naiwa
rojektu ~przez lo nieprawictowosci danego ontraktu §
P wyliczenia wydatkéw w badanym e (postepowania)
niekwalifikowanych whiosku o pfatnos¢ o
platnosé

Opis
stwierdzonego

Stawka korekty
finansowej (%)
wynikajaca z ustalery

Kwota skorygowana
przez Instytucje w
poszczegdlnych
whnioskach o

wydatki danego
postepowania

Procent

naruszenia/ POKONTROLNYCH piair:gs’c’ cvr‘: rbarpyach dofinansowania
nieprawidtowosci 1Zi P r\,{ Y1
(% korekty) uwzglednione

Nr
poswiadczenia
w\)’/vrm?g;g ;| ICKEwktSrym
montazu ujeto korekte
finansowego | WrAZZ data jego
przekazania do
KE

Korekta czy
pomnigjszenie
kolejnego
whniosku WRAZ
ZKWOTA

Dane
kontaktowe
Pracownika

do kontaktow

roboczych zIA
(UKS) w
sprawie
danego
whniosku

Dodatkowe
Uwagi:

G WIN|F




