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Wykaz skrotow

Centrum Kontroli Krzyzowych (aplikacja dedykowana do wymiany danych do
kontroli  krzyzowych, udostepniania przez Agencje Restrukturyzagji
i Modernizacji Rolnictwa)

Europejski Trybunat Obrachunkowy

Instytucja Audytowa

Instytucja Koordynujagca Umowe Partnerstwa, ktérej role petni okreslony
departament w ministerstwie wtasciwym ds. rozwoju regionalnego

Instytucja Posredniczaca RPO WZ (WUP) - Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie petniacy role Instytucji Posredniczacej na podstawie
porozumienia zawartego 6 maja 2015 r. pomiedzy IZ a Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Szczecinie w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
zadan zwigzanych z realizacja RPO WZ

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ 2014-2020 - desygnowany do tej roli Zarzad
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, spetniajacy funkcje okreslone w art.
125 Rozporzadzenia Ogdlnego oraz art. 2 pkt 11 Ustawy Wdrozeniowe;j.
oznacza bezposrednie odniesienie do 1Z jako podmiotu decyzyjnego
w zakresie wdrazania Osi Priorytetowych: , |, Il, Ill, IV, V, IX oraz bezposrednie
odniesienie do IP jako podmiotu decyzyjnego w zakresie wdrazania dla Osi
Priorytetowych: VI, VI, VIII co oznacza koniecznos¢ bezposredniego
podejmowania dziatah przez dany podmiot w zaleznosci od dziatania, ktérego
dotyczy dana sprawa i bezposredni kontakt Beneficjenta z takim podmiotem.
Kontrola krzyzowa programu

Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW i PO RYBY

Oracle Business Intelligence Enterprise Edition, platforma analityczno-
raportowa

Ministerstwo wihasciwe ds. rozwoju regionalnego

Parlament Europejski

Roczne podsumowanie koncowe sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu btedéw i niedoskonatosci
stwierdzonych w systemach oraz dziatan naprawczych podjetych Ilub
planowanych

Roczny Plan Kontroli

Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze"

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020
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Zamowienie

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014
-2020

aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego

Unia Europejska

umowa odptatna, zawarta zgodnie z warunkami wynikajacymi z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych  albo z umowy
o dofinansowanie projektu pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane

w projekcie realizowanym w ramach PO




Stownik pojec

Uzyte w zasadach pojecia oznaczaja:

a)

rozporzadzenie ogdlne 1303/2013 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013, zdnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy o0gdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006'".

rozporzadzenie delegowane  480/2014 - Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE)
nr 480/2014, z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy o0gdolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego?.

rozporzadzenie wykonawcze 1011/2014 - Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE)
1011/2014, z dnia 22 wrzeénia 2014 r. ustanawiajace szczegbétowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy
dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi?.

rozporzadzenie wykonawcze 2015/207 - Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2015/207,
z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajace szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania z
postepéw, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu informacji na temat duzych
projektéw, wzoréw wspdlnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania w ramach celu
JInwestycje narzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej, strategii audytu, opinii

audytowej i sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztéw
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Dz. Urz. UE L 347/320 z dnia 20.12.2013 r.
Dz. Urz. UE L 138/5 z dnia 13.05.2014 r.
Dz. Urz. UE L 286/1 z dnia 30.09.2014 r.




i korzysci, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska
wspotpraca terytorialna™.

ustawa wdrozeniowa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020°.

Porozumienie - nalezy przez to rozumie¢ wtasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy I1Z i 1Z/IP na
postawie, ktorego IZ powierzyta okreslone zadania 1Z/IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy
wdrozeniowe;.

wytyczne do kontroli - nalezy przez to rozumie¢ aktualne Wytyczne horyzontalne w zakresie
kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

procedury wewnetrzne - wewnetrzne zasady postepowania odpowiednich komorek
organizacyjnych jednostek zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ,

kontrola - narzedzie skutecznego i sprawnego zarzadzania, obejmujace w szczegélnosci
badanie stanu rzeczywistego i jego poréwnanie ze stanem pozadanym oraz umozliwiajace
wyeliminowanie zidentyfikowanych, negatywnych zjawisk.

Whniosek o dofinansowanie projektu - dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu lub
przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych dokonuje
sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektéw. Za integralng czesc
wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zataczniki.

Beneficjent - podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej;

Nieprawidtowos¢ — nieprawidtowos¢ w rozumieniu odpowiednio w art. 2 pkt 36 i 38
rozporzadzenia ogélnego.

Rok obrachunkowy - rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogélnego, oznacza
termin od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego.

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
0gdlnego 1303/2013.

Whioskodawca - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowe;j.

Umowa o dofinansowanie projektu - umowa o ktérej mowa w art 2 ust. 26 ustawy.
Zaméwienie - umowa odpfatna, zawarta zgodnie z warunkami wynikajgcymi z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych albo z umowy o dofinansowanie projektu
pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktdrej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty

budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach PO,

Ponadto, uzyty w niniejszych zasadach symbol ,/” nalezy odczyta¢ jako ,lub”.

5

Dz. Urz. UE L 38/1 z dnia 13.02.2015 r.
Dz.U. 2018 poz. 1431 tj.




Rozdziat 1 - Podstawa prawna
1) Art. 125 ust. 2 pkt c rozporzadzenia og6lnego 1303/2013;
2) Wiasciwe Porozumienie zwarte pomiedzy 1Z i IP na postawie, ktérego IZ powierzyta

okreslone zadania IZ/IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej®;

Rozdziat 2 - Cel Zasad

1) Niniejsze zasady stanowig uzupetnienie dla wytycznych do kontroli, w ramach ktérych
przedstawiono najwazniejsze procesy kontrolne do jakich zobowiazana jest 1Z, a w przypadku,
w ktorym IZ delegowata swoje zadania w zakresie wdrazania RPO WZ 2014 - 2020, réwniez IP
odpowiednio na mocy whasciwego porozumienia.

2) Stanowi uzupetnienie do umoéw i porozumien, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej,

3) Przedmiotowy dokument uszczegétawia i uzupetnia obowiazki instytucji objetych systemem
wdrazania w zakresie procesu kontroli wskazane w wytycznych do kontroli aby
ustandaryzowac system kontrolny w ramach realizacji RPO WZ 2014-2020 w zakresie:

a) Opracowywania Zatozen do Rocznych Planéw Kontroli,
b) Raportowania z realizacji obowigzkéw kontrolnych, w tym monitorowania wdrozenia
rekomendacji pokontrolnych,

c) Kontroli krzyzowych;

Rozdzial 3 Podziat zadan w zakresie czynnosci kontrolnych

1) 1Z/IP zapewnia w systemie wdrazania RPO realizacje kontroli o jakich mowa w wytycznych do
kontroli i na warunkach w nich okreslonych.

2) Podziat funkcji i zadan powierzonych przez 1Z poszczegdlnym 1Z/IP okredla wiasciwe
porozumienie lub (w przypadku okreslonych osi priorytetowych realizowanych bezposrednio
przez I1Z) regulamin organizacyjny. Dokumenty te zobowigzujg odpowiednio I1Z/IP do realizacji
zadan w zakresie kontroli, o jakich mowa w niniejszych zasadach.

3) Na podstawie art. 72 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013, kazda z Instytucji powinna
zapewnic taki podziat obowigzkéw w ramach struktury organizacyjnej, aby zachowanie zasady
rozdziatu funkcji dokonane byto co najmniej na poziomie pionu w komdrce organizacyjnej.
Dodatkowo, nalezy takze zwréci¢ uwage na koniecznos¢ zapewnienia rozdzielnosci w taki
sposéb, aby pracownicy bioracy jakikolwiek udziat w realizacji projektu nie uczestniczyli

w procesie poswiadczania wydatkéw zwigzanych z tym projektem.

*w przypadku 1Z/IP




W sytuacji, gdy IZ/IP nie jest w stanie zapewni¢ dostatecznej ilosci pracownikéw do kontroli,
a w ramach dziatania ilos¢ projektéw jest bardzo duza, IZ/IP moze zleci¢ przeprowadzanie
kontroli projektéw na miejscu podmiotowi zewnetrznemu. |Z/IP zobowigzana jest
poinformowac o tym IZ.

Zlecajagc zadania kontroli realizacji projektéw podmiotom zewnetrznym, IZ/IP ponosi
odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ realizacji powierzonych zadan.

W kontrolach moga bra¢ udziat eksperci. Rola eksperta, zakres oraz tryb jego udziatu
w kontrolach okreslane sg zgodnie z art. 68a ustawy wdrozeniowej.

Osoby wykonujace czynnosci kontrolne powinny posiadaé¢ w opisie stanowiska i w zakresie
czynnosci wykonywanie takich zadan.

IZ/IP powinna zapewni¢ w ramach struktury organizacyjnej mozliwo$¢ wykonywania kontroli

w zespotach co najmniej dwuosobowych.

Rozdziat 4 Roczne Plany Kontroli (RPK)
RPK w ramach RPO WZ na dany rok obrachunkowy sporzadzany jest przez 1Z na podstawie
przygotowanych przez IZ/IP informacji stanowiacych zatozenia do RPK danej I1Z/IP oraz zatozen
IZ w zakresie dziatan kontrolnych o charakterze systemowym.
Minimalny zakres informacji, jaki powinien zosta¢ zawarty w Zatozeniach do RPK
przygotowywanych przez 1Z/IP na dany rok obrachunkowy zawiera Zatacznik nr 1 do
niniejszych zasadach.
Zatozenia do RPK, o jakich mowa w pkt. 2 lub ich aktualizacje (z wyszczegdlnionymi zmianami)
przekazywane sg przez IZ/IP do witasciwej komérki 1Z. Zweryfikowane pozytywnie przez 1Z
zatozenia do RPK lub ich aktualizacje przedstawione przez IZ/IP sa podstawa odpowiednio do
przygotowania RPK dla RPO WZ na dany rok obrachunkowy lub jego aktualizacji.
Zatozenia do RPK sg przekazywane do wiasciwej komoérki 1Z przez IZ/IP w terminie do dnia
15 kwietnia roku, w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w planie.
IZ weryfikuje przedtozone przez |Z/IP Zatozenia do RPK w terminie umozliwiajagcym
przygotowanie RPK dla RPO WZ, tj. nie pdzniej niz do dnia 15 maja w roku, w ktérym RPK ma
zostac przedtozony do IK UP.
Aktualizacja przyjetego na dany rok obrachunkowy RPK moze zosta¢ przeprowadzona
w przypadku, gdy:
a) nastgpi zmiana opisu uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku,
b) nastapi zmiana zatozen, co do warunkéw kontroli projektéw w programie w danym roku.
W przypadku aktualizacji przekazanych wczesniej przez 1Z/IP Zatozeh do RPK, ktére zostaty
zaakceptowane przez IKUP w przyjetym na dany rok obrachunkowy RPK, IZ ocenia zakres
wprowadzonych zmian pod wzgledem ich istotnosci i wptywu na odsetek planowanych do
przeprowadzenia kontroli. Po analizie IZ moze podja¢ decyzje o koniecznosci aktualizacji

wczesniej przyjetego RPK.




Rozdziat 5 Raportowanie w zakresie realizacji obowiazkow kontrolnych

1) Zgodnie z zapisami art. 21 Ustawy wdrozeniowej IZ jest zobowigzana do przekazania IA do
dnia 31 pazdziernika w roku, w ktérym zakoniczyt sie rok obrachunkowy, a nastepnie do dnia
31 stycznia po roku w ktérym zakonczyt sie rok obrachunkowy odpowiednio wersji wstepnej
i ostatecznej Deklaracji Zarzadczej dla RPO wraz z Rocznym podsumowaniem koricowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli za dany rok obrachunkowy (RPAK).
Przygotowujac RPAK IZ wykorzystuje m.in.:

a) w zakresie procedur kontrolnych - informacje zawarte w przekazanych Zatozeniach do RPK
w odniesieniu do danego roku obrachunkowego,

b) w zakresie liczby przeprowadzonych w roku obrachunkowym kontroli - dane zawarte
w OBIEE, generujac whasciwy Raport.

2) Majac na uwadze aktualnos$¢ danych w OBIEE stuzacych do przygotowania dokumentéw
o jakich mowa w pkt 1 IZ/IP w zakresie zadan wdrozeniowych sg zobowigzane do
wprowadzania danych w zakresie kontroli do SL2014 starannie i bez zbednej zwtoki.

3) Ponadto 1Z/IP w celach sprawozdawczych przygotowuje i przedstawia wiasciwej komorce 1Z
Raport z realizacji obowiqzkéw kontrolnych odnoszacych sie do RPK za dany rok
obrachunkowy w terminach (poczawszy od 2016 roku do 2024):

a) do 15 stycznia w zakresie danych za okres od 1 lipca do 31 grudnia,
b) do 31 lipca w zakresie danych za okres od 1 stycznia do 30 czerwca.

4) Raport z realizacji obowigzkéw kontrolnych o jakim mowa w pkt 3 powinien zosta¢
przygotowany na podstawie zatacznika 2 do niniejszych zasad i zawierac:

a) Informacje w zakresie gtéwnych wynikéw i rodzajéw wykrytych btedéw podczas weryfikacji
whioskéw o pfatnos¢;

b) Informacje w zakresie wnioskéw wynikajacych z przeprowadzonych weryfikacji
i podjetych lub planowanych dziatah naprawczych [w zaleznosci od charakteru
nieprawidtowosci, tj. charakteru indywidualnego lub systemowego];

¢) Informacje w zakresie gtéwnych wynikéw i rodzajéw wykrytych btedéw podczas kontroli
na miejscu;

d) Informacje w zakresie wnioskdw wynikajacych z przeprowadzonych kontroli na miejscu
i podjetych lub planowanych dziatan naprawczych [w zaleznosci od charakteru
nieprawidtowosci, tj. charakteru indywidualnego lub systemowego];

5) Do Raportu, o ktérym mowa w pkt 3 niniejszych Zasad IZ/IP zatacza wyciag z rejestru
o ktérym mowa w Rozdziale 6, sporzadzoney na podstawie zatgcznika 3 tj. zawierajacy
informacje w zakresie stanu wdrozenia rekomendacji wskazanych przez zewnetrzne instytucje
kontrolne i audytowe oraz przez audyt wewnetrzny tzw. follow up, wedtug stanu na

zakonczenie danego okresu sprawozdawczego.




2)

3)

Rozdzial 6 Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zalecen/rekomendacji
pokontrolnych

IZ/IP s zobowigzane do opracowania regulacji wewnetrznych zapewniajacych prowadzenie
biezacego nadzoru w zakresie monitorowania wdrozenia otrzymanych zalecenn/rekomendacji
pokontrolnych uzyskanych w wyniku kontroli jak i audytéw przeprowadzonych w danej I1Z/IP.
IZ/IP sg zobowigzane do przekazywania w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
ostatecznych wynikéw kontroli/audytéw przeprowadzonych w zakresie RPO WZ przez
zewnetrzne organy kontrolne/audytowe lub audyt wewnetrzny, jezeli brak jest informacji, ze
wyniki te nie zostaly wczesniej przekazane do 1Z.
IZ/IP realizujgce zadania wdrozeniowe zobowigzane sg do rejestrowania w SL2014 wynikéw
audytow operacji przeprowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne (np. KE, ETO, NIK
niezwtocznie po ich uzyskaniu, zgodnie z wtasciwa instrukcja Uzytkowania SL2014.
Minimalny zakres rejestréw prowadzonych w zakresie kontroli/audytéw o charakterze
systemowym, badajacych prawidtowos¢ zadan realizowanych przez 1Z/IP, zostaty okreslone
w Czesci | Zatacznika 3 do niniejszych Zasad.
Zakres rejestrow prowadzonych w obszarze kontroli/audytéw operacji, o jakich mowa w art.
127 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego 1303/2013 w odniesieniu do projektéw wdrazanych przez
dang I1Z/IP powinien uwzglednia¢ minimum takie informacje jakie zostaty okreslone w Czesci ll
Zatacznika 3 do niniejszych zasad.
Informacje, o jakich mowa w pkt 4i 5 beda wykorzystywane w celach sprawozdawczych oraz
w zwiagzku z przygotowywaniem informacji dotyczacych kontroli wdrozenia rekomendacji
wydanych w ramach czynnosci przeprowadzonych przez instytucje inne niz IZ realizujace
kontrole w zakresie RPO WZ.
Informacje, o ktérych mowa w pkt 6, IZ/IP przekazuje do wtasciwej komérki IZ w formie
elektronicznej w tabeli, ktérej minimalny zakres stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych zasad
i w terminach okreslonych jak dla Raportéw o jakich mowa w pkt 3 Rozdziatu 6 niniejszych
Zasad.
IZ moze zwrdci¢ sie do 1Z/IP w kazdym czasie, z zachowaniem 14 dniowego terminu,

o informacje w zakresie stanu realizacji zalecen pokontrolnych.

Rozdzial 7 Kontrole Krzyzowe
Kontrole krzyzowe w zakresie realizacji RPO WZ powinny by¢ prowadzone przez instytucje
systemu wdrazania RPO WZ z uwzglednieniem zasad okreslonych w wytycznych do kontroli.
Instytucjami, ktére prowadzg kontrole krzyzowe w ramach RPO WZ sg IZ/IP (zgodnie
z podziatem zadan pomiedzy tymi instytucjami).

W systemie wdrazania RPO WZ prowadzone sg w szczegdlnosci:
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a) kontrole krzyzowe programu (KKP), ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach jednego programu i prowadzone sg
w przypadku, gdy Beneficjent realizuje wiecej niz jeden projekt w ramach RPO WZ

b) kontrole krzyzowe horyzontalne (KKH), ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwodjnego finansowania wydatkow poniesionych réwnolegle z kilku programoéw
operacyjnych i prowadzone sg w przypadku, gdy Beneficjent realizuje wiecej niz jeden
projekt w ramach RPO WZ oraz PROW i/lub PO RYBY.

4) Dodatkowo, IZ bierze udziat w realizacji procesu kontroli krzyzowych miedzyokresowych
i koordynowanych prowadzonych przez IK UP, w szczegdlnosci koordynujac proces ich
przebiegu w zakresie RPO WZ w porozumieniu w wiasciwymi komdrkami IZ/IP.

5) Kontrole krzyzowe, o jakich mowa w pkt 3 moga by¢ prowadzone :

a) Cyklicznie w oparciu o probe min. 5% beneficjentéw zgodnie z warunkami wskazanymi
w wytycznych do kontroli,
b) W trakcie weryfikacji wniosku o pfatnos¢.

6) 1Z/IP powinny opracowac procedury wewnetrzne uwzgledniajagce wymdg prowadzenia KKP
i KKH z uwzglednieniem wytycznych do kontroli i niniejszych Zasad, biorac pod uwage
mozliwos¢ prowadzenia procesu kontroli krzyzowych w trakcie weryfikacji kazdego wniosku o
pfatnos¢, badz cyklicznie w oparciu o probe beneficjentéw — zgodnie z okreslong metodyka
wynikajaca z odpowiedniego Rocznego Planu Kontroli i jakim mowa w Rozdziale 4.

7) 1Z/IP powinny tez opracowac zasady postepowania, w przypadku stwierdzenia w wyniku
kontroli krzyzowych podwdjnego finansowania, zmierzajagce do zastosowania procedury
przewidzianej w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu.

8) Techniczny opis realizacji procesu KKP i KKH z wykorzystaniem OBIEE i CKK wspomagajacy
okreslenie procedur wewnetrznych na poziomie wdrozeniowym w zakresie KKP i KKH

opracowuje IZ.

Zataczniki:
Za’chznik nr 1 - MINIMALNY ZAKRES ZAt OZEN DO ROCZNEGO PLANU KONTROLI RPO WZ

Zatacznik nr 2 - RAPORT Z PRZEPROWADZONYCH CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Zatacznik nr 3 - REJESTRY REKOMENDACJI WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE
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Zatgcznik nr 1 - MINIMALNY ZAKRES ZAtOZEN DO ROCZNEGO PLANU KONTROLI RPO WZ

1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym powinien
zawierac:

a) zwiezly opis struktury instytucjonalnej 1Z/IP odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym liczba
0s6b i etatéw zaangazowanych w proces kontroli w ramach RPO WZ (tacznie w proces weryfikacji
whnioskow o ptatnos¢, kontroli umoéw o finansowaniu, kontroli w miejscu realizacji, kontroli
krzyzowych, kontroli procedur w zakresie udzielania zamoéwien i innych kontroli)’;

b)  krétki opis dokumentéw, stosowanych przez IZ/IP, w ktdrych ujeto procedury zwigzane z realizacjg
kontroli w ramach RPO WZ (dodatkowo — oméwienie zakresu tych regulacji);

c¢)  w przypadku wyboru proceséw do kontroli realizacji uméw o finansowaniu zawieranych w ramach
Instrumentdw Finansowych — opis metodyki doboru tych proceséw - jesli dotyczy?;

d) zalozenia metodyki:

i. doboru préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnosé,
ii. doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta, w tym
kontroli trwatosci,
iii. doboru do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub grantowych w
miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta - jesli metodyka w tym zakresie zostata
przygotowana odrebnie od metodyki doboru préby projektéw do kontroli.

2. Plan kontroli realizacji uméw o finansowaniu zawieranych w ramach Instrumentéw Finansowych,
powinien zawiera¢ informacje w nastepujacym uktadzie:

Tabela 1. Wzér tabeli z uktadem chronologicznym i tematycznym

. : : . Liczebnos¢ .
Miesigc Instytucja Instytucja Kontrolowane Czas trwania Informacje

. . zespotu
/kwartat | kontrolujaca | kontrolowana procesy kontroli P dodatkowe
kontrolnego

3. Warunki kontroli projektéw powinien zawiera¢ co najmniej:
a) okreslenie wielkosci proby projektéw (liczba i odsetek projektéw) do kontroli w ramach RPO WZ,
zgodnie z przyjetag metodyka, o ktérej mowa w pkt I. lit. d znacznik ii oraz iii;
b) informacje nt. planowanego zlecania dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym, w danym
roku (w tym orientacyjna liczba planowych do zlecenia kontroli);
c) opis fakultatywnych proceséw kontroli realizowanych w ramach RPO WZ.
d) Informacja stanowigca harmonogram kontroli duzych projektéw - jesli dotyczy.

7 Opis ten powinien by¢ poprzedzony synestetyczng (krétkg) charakterystyka poszczegdlnych procedur
kontrolnych w odniesieniu, do ktérej utworzona zostata okreslona struktura instytucjonalna na poziomie I1Z/IP.
® Kontrole prowadzone w oparciu o Zasady programowe w zakresie kontroli Instrumentéw Finansowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
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Zalacznik nr 2 - RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH

RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZK()W KONTROLNYCH
zaokresod ............. do.civiviiinnn, o
Nazwa INSEYTUCi. . eueeeeie i

1. Podsumowanie kontroli przeprowadzonych w zakresie wydatkéw w odniesieniu do roku obrachunkowego
koriczacego sie w dniu 30 czerwca ... (rok): weryfikacji administracyjnych na podstawie art 125 ust. (5) lit. a)
Rozporzadzenia (UE) 1303/2013 (RWP)

Gloéwne wyniki i rodzaj wykrytych btedow Wyciagniete wnioski i podjete lub planowane dziatania
naprawcze [w zaleznosci od charakteru nieprawidtowosci, tj.
charakteru indywidualnego lub systemowego]

nalezy wybrac z ponizszego wykazu:
Niekwalifikowalne projekty
Nieosiagniete cele projektu
Niekwalifikowalne wydatki
Sciezka audytu
Zaméwienia publiczne
Pomoc panstwa
Instrument finansowy
Operacje generujace dochod
Wiarygodnos$¢ danych i wskaznikéw
Dziatania informacyjne i promocyjne
Aspekt Srodowiskowy
Formy kosztéw uproszczonych
Trwatos$¢ operadji
Réwnouprawnienie ptci, rowne szanse
Niedyskryminacja
Nalezyte zarzadzanie finansami

[inne] (nalezy okresli¢)

2. Podsumowanie kontroli przeprowadzonych w zakresie wydatké4w w odniesieniu do roku obrachunkowego
koriczacego sie w dniu 30 czerwca ... (rok): weryfikacji administracyjnych na podstawie art 125 ust. (5) lit. b)

Rozporzadzenia (UE) 1303/2013 (RWP)

Gloéwne wyniki i rodzaj wykrytych btedow Wyciagniete wnioski i podjete lub planowane dziatania
naprawcze [w zaleznosci od charakteru nieprawidtowosci, tj.
charakteru indywidualnego lub systemowego]

nalezy wybrac z ponizszego wykazu:
Niekwalifikowalne projekty
Nieosiagniete cele projektu
Niekwalifikowalne wydatki
Sciezka audytu
Zamowienia publiczne
Pomoc panstwa
Instrument finansowy
Operacje generujace dochéd
Wiarygodnos$¢ danych i wskaznikow
Dziatania informacyjne i promocyjne
Aspekt Srodowiskowy
Formy kosztéw uproszczonych
Trwatos$¢ operacji
Réwnouprawnienie ptci, rowne szanse
Niedyskryminacja
Nalezyte zarzadzanie finansami

[inne] (nalezy okresli¢)

Wykaz skrétow:
RWP - Rozporzadzenie w sprawie wspdlnych przepiséw (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.);

? Raport zawiera dane za pétrocze i dotyczy dwdch okreséw:
— 0d01.07.20RR do 31.12.20RR - sporzadzany do 15.01 po zakoriczeniu danego okresu sprawozdawczego,
— 0d 01.01.20RR do 30.06.20RR — sporzadzany do 31.07 po zakoriczeniu danego okresu sprawozdawczego.
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Zatacznik nr 3 - REJESTRY REKOMENDACJI WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE

Cze$¢ | - Minimalny zakres rejestréw prowadzonych w zakresie follow up kontroli realizacji zadan przez 1Z/IP, o jakich mowa w czesci 9 pkt 3 Zasad

Instytucja
kontrolujaca/audytowa

Termin
kontroli/audytu

Temat/ Cel
kontroli/audytu

Oznaczenie
protokotu/sprawozdania
jesli dotyczy

Zalecenia organu
kontrolujacego/audytowego

Sposoéb realizacji
zalecenia/rekomendacji

Komorka
odpowiedzialna za
wprowadzenie
zaleceri/rekomendacji

Termin wprowadzenia
zalecenia/rekomendacji
(zaktadany przez 12)

Rzeczywisty termin
wprowadzenia
zalecenia/rekomendacji

Uwagi/ przyczyny opdznien

ga|lhlwiNn|PF

Cze$é Il - Minimalny zakres rejestrow prowadzonych w zakresie follow up kontroli/audytéw operacji, o jakich mowa w czesci 9 pkt 4 Zasad

Lp

Numer
projektu

Numer
whiosku
beneficjenta
o pfatno$¢

Podmiot
wydajacy
decyzje

Nazwa
Beneficjenta

Stawka (%)
ostatecznie przyjeta
przez IA do wyliczenia
wydatkow
niekwalifikowanych

Tytut
projektu

(i Kwota
stwierdzonej vtt;;ekli'te)/size

nieprawidtowosci o
oadann wniosl?u o

whniosku o ptatnosé phatnoté

Nr/nazwa
kontraktu
(postepowania)

Opis.
stwierdzonego
naruszenia/
nieprawidtowosci

Stawka korekty
finansowej (%)
wynikajaca z ustaler
POKONTROLNYCH
1Zi1z/P
(% korekty)

Kwota skorygowana
przez Instytucje w
poszczegdinych
whnioskach o
pfatnosé w ramach
ktorych byty
uwzglednione
wydatki danego
postepowania

Procent
dofinansowania

Nr
poswiadczenia
w\;'vrmf;qlis , | ICKEwkierym
montazu ujgto korekte
finansowego | WI%2Z datq jego
przekazania do
KE

Korekta czy
pomniejszenie
kolejnego
whiosku WRAZ
ZKWOTA

Dane
kontaktowe
Pracownika do
kontaktow
roboczych zIA
(UKS) w
sprawie
danego
whiosku

Dodatkowe
Uwagi:

gl WIN PP




